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PORTARIA 22752020 - GAB REVIFPL de 28 de desembro de 2020,

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PIAUT . 1o wso de suas atribuigdes legais ¢ tendo em
vista o dispasto ne Oficio 02020200 PAD, de 18 12/2020,

RESOLVE:
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PORTARIA 2280:2020 - GABRENIFPL de 28 de dezembro de 2020,

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PIAUL . 1o usor de suss atribuigoes legais ¢ tendo em
visti o dispasto na Oficio n? 102020 - PRODIN/REFIFPL DE 22°12/2020, bem como o Decreto o° 10,139:2019,

RESQOLYVE:

ar. por muais 30 Grintai, o pravo da Portaria n® 21562020/ GABRELTFP, de 04/12:2020, 1 qual versa sobre os traballios da

subconissdo responsavel pely atualizacio do Regimento ntemo Geral e do Fstato do [FPLL

PAULO HENRIQUE GOMES DE LIMA

Reitor do [FPI
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INSTRUCAUD NURMATIVA 12020 - GABREVIFPL, de 30 dp dezembro de 2020,

Regulamenta as Compras Centralizadas no dmbito do Instituto Federal

de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui,

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PIAUI, no uso de suas atribuigbes, conferidas pelo Decreto
Presidencial de 16 de maio de 2017, publicado no DOU de 17 de maio de 2017, ¢

- Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos ds compras centralizadas no dmbito do Instituto Federal de Fducagio, Ciéncia ¢
I'eenalogia do Fiaui - IFPI, em conformidade com a Portaria n® 13.623/19;

- Considerando. ainda, os dispositivos presentes na Lei n°. 8.666/93. na Lei n°. 10.520/02, no Decreto n® 10.024/2019 ¢ no Decreto n®, 7.892/13.

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1% Os processos licitatorios do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia ¢ Tecnologia do Piaui — 1FPI, para aquisigies de bens ¢ contratagics de
servigos, seguirio os procedimentos definidos nesta Instrugdo Normativa,

§1% As aquisigdes realizadas com base no artigo 24, 1 ¢ 11 da Lei n® 8666/93 dependerdo de autorizagio da Reitoria e controle da PROAD com relacdo ao
limite disponivel para empenho na respectiva natureza de despesas.

§2° Na realizagio de todos os processos licitatrios, incluindo as dispensas ¢ inexigibilidades. dever-se-3o seguir obrigatoriamente os procedimentos
defimdos no Manual de Compras ¢ Licitagio do 1FPI,

Art. 2% Todas as licitagdes do IFPI, quando possivel, serdo realizadas por Sistema de Registro de Pregos (SRP),

§17 As contratagdes de materiais deverdo ser realizadas por Sistema de Registro de Pregos nos termos do art. 3%, inciso 111 do decreto 7.892/2013 a fim de
que possa ser atendido mais de um campus com a mesma licitacio.

§ 2" As contratagbes de servigos poderio ser realizadas por Sistema de Registro de Pregos.

Art, 3% Fica determinado que os Processos Licitatorios, realizados nos moldes do art. 2°, serdo elaborados de forma conjunta entre os campi ¢ a Reitoria,
conforme o Cronograma de Exccuglio das Compras, a ser definido nas reunides ordindrias da Comissio de Administragio ¢ Plancjamento — COPLAN
(PROAD, DIOCF, DEPLIC, DLOGMAN, DADM, DAPs ¢ DGs dos campi). Se¢ necessiria alguma adequagdo, as reunides poderio ser realizadas
trimestralmente, de forma extraordinaria,

Art. 4% Fica determinada a eriagio da comissio das compras permanente, através de portaria, a ser composta por servidores nomeados nos campi ¢
Reitoria, a eritério da Pro-Reitoria de Administragio, com a fungio de acompanhar e fiscalizar a execugiio do calendirio de contratagdes elaborado pela
COPLAN.

Art. 5%, Para fins deste regul to, ficam estabelecidas as [ definiges:

I - Unidades: correspondem aos campi ou Reitoria;

IT- Unidade Gerenciadora: trata-se da Reitoria, responsivel pela condugiio de todos os procedimentos de gerenciamento da ata de registro de precos;

1T - Unidade Participante: trata-se dos campi participantes dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e que integram a ata de registro

de pregos:

IV - Intengiio de Registro de Pregos - IRP: trata-se de procedimento operacionalizado pelos drgdos ¢ entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais
SISG para registro ¢ divulgagdo dos itens a serem licitados, bem como realizagdo de outros atos previstos na legislagio pertinente;

V' - Sctor requisitante: unidade do IFPI que identifica uma necessidade ¢ requer a contratagio de um bem ou servigo. As unidades organizacionais do 1FPI

sdo aquelas descritas no art, 7° do seu Regimento Interno, entre elas, diretorias, departamentos, coordenagdes elc.;

V1 - Autoridade competente do sctor de licitagdes — segundo a Instrugio Normativa 052017, anexo 1, ¢ aquela que possui poder de decisio sendo



indicada na lei ou regimento interno do Orgdo como responsavel pelas licitagdes, contratos ou ordenagdo de despesas. No dmbito do IFPIL a autoridade

competente ¢ o Pro-Reitor de Administragio,

CAPITULO I
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 6% Os processos deverdo seguir o check-list da AGU., o qual cita os documentos obrigatorios para a instrugdo processual, cabendo a abertura do
Processo ao selor requisitante junto ao pratocolo ou diretamente via PEN-SUAP,

§ 1" O processo de abertura deverd conter: oficio aprovado, pesquisa de prego, ETP Digital nos termos da Instrugio Normativa - SED/ME n” 40/2020
que dispde sobre a claboragdo dos Fstudos Técnicos Preliminares ¢ o termo de referéncia ou projeto basico, podendo ainda ser juntados outros
documentos considerados necessirios pelo requisitante. No caso de contratagio de servigos, deverio ser anexados ao processo 0s documentos em
conformidade com a Instrugdo Normativa - SEGES/MPDG n® 05/2017 ¢ scus anexos.

§ 2" As pesquisas de pregos deverdo seguir o descrito na Instrugdo Normativa - SED/ME n® 73/2020,

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS PRATICOS

Art. 7% Os procedimentos licitatorios serdo organizados observando os prazos definidos na Instrugdo Normativa — SEGES/ME n° 01, de 10 de janciro de
2019, que dispiie sobre o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes e o Plano Anual de Contratagdes.

§1°. Na reunidio de distribuigio de responsabilidades pela abertura de processo licitatorio, os membros da COPLAN deverdo adotar, como critérios para 1
definigdo do responsavel, a afinidade ¢ a estrutura de cada campus.

§2° E vedada a transferéneia de responsabilidade pela abertura de processo licitatério entre os campi, salvo quando devidamente autorizada pela PROAD
apds a andlise das justificativas dos interessados e, caso aceita, a decisio serd informada aos demais campi.

§3° Nio serd vedada a abertura de processos independentes em casos excepeionais ¢ devidamente justificados, observado o disposto no art. 10 desta IN,
§4° A partir de 1° de juneiro de 2021, todos os pregoeiros do IFPI serdo vinculados 4 UASG da Reitoria, unica responsavel pela condugdo de todos os
procedimentos de compra da instituigio,

Art. 8% Os processos realizados por Sistema Registro de Pregos serdo iniciados pelo campus solicitante que devera encaminhar c-mail para os outros
canpi comunicando as unidades imeressadas o inicio do processo licitatorio. Nesse e-mail, a Unidade solicitante Ja devera encaminhar a lista prévia de
itens que compdem a licitagdo. bem como o termo de referéncia em elaboragio.

§1° O solicitanie ¢ o responsivel por provideneiar # pesquisa de prego para cada item.

§2° O solicitar

anterior para o mesmo objeto ou objeto similar no [FPL. Quando ndo houver licitagdo anterior para o objeto, o solicitante devera tentar contemplar na lista,

€. 1o mamento da elaboragiio da lista de itens do processo licitatdrio, devera utilizar, como pardmeiro, os itens licitados em certame

além dos que atendam a sua neeessidade, os itens que contemplem as neeessidades de outras unidades.

§3" Tendo em vista o parigrafo anterior, a Unidade Gerenciadora solicitar, quando necessario, o termo de referéncia, projeto basico ¢ demais documentos
das unidades participantes que forem pertinentes,

§47 Cientes do inicio do procedimento licitatorio, as unidades dispdem do prazo de 05 (cinco) dias ieis para solicitar a inclusdo de itens, encaminhando
40 campus requisitante. a Solicitagio de Inclusio de ltens preenchida. Anexa & Solicitagio de Inclusio de ltens, as unidades deverdo encaminhar, via c-
mail, planilha contenda a lista de itens devidamente especificados (CATMAT/CATSER) acompanhada da pesquisa de pregos correspondente.

§5" No mesmo prazo do parigrafo anterior, as unidades poderio propor @ Unidade solicitante adequagdies no termo de referéneia em claboragio, visando
contemplar suas especificidades.

§6°. Quando houver solicitagio de inclusio de novos itens por Unidade Participante, essa Unidade devera providencior a pesquisa de prego nos termos da
IN SEDVME n” 73/2020, definindo o valor de referéncia para cada item ¢ o respectivo memorial de caleulo, que deverdo ser encaminhados i Unidade
solicitante do processo licitatorio,

§7° Quando sc tratar de contratagio de servigos, as unidades participantes deverdo providenciar a pesquisa de prego nos termos da IN SED/ME n® 73/2020,
definindo o valor de referéneia ¢ o respectivo memorial de ealeulo, relativo 3 sua localidade, de modo a contemplar as especificidades locais.

Art. 9% Encerrado o prazo para solicitagio de inclusdo de itens, a Unidade Gerenciadora divulgara, por meio do seu setor de compras, aos demais campi, a

fim de que possam participar do registro de pregos ¢ procedam i inclusiio das suas demandas na IRP no Sistema Integrado de Administragio de Servigos

Gerais - SIASG, utilizando, par:

. 0 Portal de Compras do Governo Federal,

§1°. As unidades participantes dispaem do prazo de 08 (oito) dias dteis para proceder a inclusdo das suas demandas na IRP no SIASG.

§2°. Cabe a Unidade Gerenciadora deliberar quanto a inclusio posterior de participantes que ndo manifestaram interesse durante o periodo de divulgagdo
da IRP.

Art. 10, As unidades deverdo. obrigatoriamente, registrar com antecedéncia, através da comissio permanente, a intengdo de iniciar qualquer processo de
licitagio que ndo esteja no Cronograma de Execugiio das Compras, visando possibilitar a participagio das demais unidades.

Art. 1. Os processos licitatorios de que trata esta IN, sem prejuizo dos demais dispositivos legais que regem a matéria, deverdo observar o seguinte fluxo:

I~ Elaboragdo do Cronograma de Exccugdo das Compras em reunido da COPLAN;

I Abertura do processo licitatorio pela Unidade solicitante, com a devida divulgagdo ds demais unidodes. Nessa ctapa, a Unidade solicitantc ji deverd
encaminhar a lista prévia dos itens que compiiem o processo de contratagio;

11— Inicio do processo licitatorio pela Unidade solicitante, com a devida divulgagdo ds demais unidades. Nessa etapa, a Unidade solicitante ji deverd
encaminhar a lista prévia dos itens que compdem o processo de contratagio;

IV - Solicitagio de inclusio de novos itens pelas unidades participantes, conforme o caso;

V- Envio dos autos ao sctor de compras para condugdo dos tramites licitatorios;

VI - Divulgagio da IRP;

VI Inclusdo das demandas na IRP no SIASG pelas unidades participantes;

VHI - Verificagdo/retificagio/compilagio, pela Unidade Gerenciadora, dos itens comuns a todos os campi;

IX - Consolidagio do Processo pela Unidade Gerenciadora:



X - Andlisc Juridica na Procuradoria Federal;
XI - Exceugdo da Licitagio;

NI - Encaminhamento de copia digital da Ata de Registro de Pregos assinada as unidades participantes.,

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES DA UNIDADE GERENCIADORA

Art. 12. Cabera a Unidade Gerenciadora a pratica de todos os atos de controle ¢ administragdo do Sistema de Registro de Precos ¢, ainda, o seguinte;

I = Registrar sua intengdo de registro de pregos no Portal de Compras do Governo Federal:

II' - Consvlidar informagdes relativas 4 estimativa individual ¢ 1otal de consumo, promovendo a adequagio dos respectivos termos de referéneia ou
projetos bisicos para atender aos requisitos de padronizagio e racionalizagio;

11 - Pramover atos necessanios a instrugdo processual para a realizagdo do processo licitatdrio;

IV~ Realizar o procedimento licitatdrio;

V- Gerenciar a ma de registro de pregos;

VI - Conduvir eventuais renegociagdes dos pregos registrados;

VI Aplicar, garantida a ampla defesa ¢ o contraditorio, as penalidades decorrentes de infragdes no procedimento licitatorio;

VI Conduzir o processo para republicagio de flens que restarem desertos ou cancelados ao final do procedimento licitatorio;

IX — Encaminhar copia digital da Ata de Registro de Pregos assinada as unidades participantes; ¢

N - Aplicar, garantida a ampla defesa ¢ o contraditério. as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do

descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo ds suas proprias contratagdes.

Parigrafo Unico. Quando do langamento da IRP. os quantitativos a serem adquiridos pela propria Reitoria, nos itens cm que houver. deverio ser
incluidos pelo pregociro. Nos casos em que ndo houver quantitativos destinados a Reitoria, os itens devem ser langados com quantidade zerada, a fim de

que cada um dos campi participantes informe seu proprio quantitativo,

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES DA UNIDADE PARTICIPANTE

Art. 13. A Unidade Participante seri responsivel pela ifestagio de mt em participar do registro de pregos, providenciando o encaminhamento a
Unidade Gereneiadora de sua estimativa de cansumo, local de entrega ¢, quande couber, cranograma de contratagdo ¢ respectivas especificagiies ou termo
de referéneia ou prajeto basico, nos termos da Lei n ® 8.666, de 21 de junho de 1993, ¢ da Lei n° 10,520, de 17 de julho de 2002, adequada ao registro de
pregos do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

I Garantir que 0s atos relativos @ sua inclusdo no registro de pregos estejam formalizados ¢ aprovados pela autoridade competente;

Il = Manifestar, junto & Unidade Gerenciadora, mediante a wtilizagio da IRP. sua concordincia com o objeto a ser licitado, antes da realizagio do
procedimento licitatbrio:

I - Realizar pesquisa de prego ¢ memdria de caleulo quando houver solicitagio de inclusio de novos itens ou o abjeto da licitagdo for a contratagio de
servigos ou ainda quando solicitado pela Unidade Gerenciadora;

IV~ Prestar, de forma tempestiva, todas as informagdes solicitadas pela Unidade Gerenciadora, incluindo aquelas necessarias para a elaboragdo de resposta
a impugnagio’recurso referente aos itens incluidos; ¢

V= Tomar conhecimento da ata de registro de pregos, inclusive de eventuais alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposigoes.
Parigrafo Unico. Cabe & Unidade Participante aplicar, garantida a ampla defesa ¢ o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do

pactuado na ata de registro de pregos ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo ds suas proprias contratagdes, informando as

ocorréncias 4 Unidade Gerenciadora,

CAPITULO VI
DA DIVULGACAO E MONITORAMENTO DAS COMPRAS CENTRALIZADAS

Art. 14, A divulgagio das compras centralizadas, nos termos do art. 8%, § 4%, sera realizada por meio do Departamento de Administragdo do campus

solicitante ¢, na Reitoria, serd por meio do Departamento de Licitagies.

Art. 15, A PROAD ¢ responsivel por monitorar ¢ implementagio do Cronograma de Execugio das Compras, advinda das reunides da COPLAN,
Parigrafo Unico. Os campi serio responsaveis por encaminhar a PROAD as informagdcs necessirias para a atualizagdo do Cronograma de Exccugdo das
Compras,

Art. 16. Quando se fizer necessario, a PROAD divulgard, no Colégio de Dirigentes do IFPI - COLDIR, o Cronograma de Execugio das Compras.
Parigrafo Unico, A PROAD ficari responsivel por divulgar, nos mesmos meios de que trata o caput, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, o
vencimento das Atas de Registro de Pregos constantes do Cronograma de Execugio das Compras.

Art. 17. Poderdo ser convocadas reunides da COPLAN quando verificado o ndo cumprimento dos prazos acordados no Cronograma de Exccugiio das
Compras.

Parigrafo Unico. No alo da reunido, as unidades que ndo cumpriram o prazo acordado deverdo apresentar justificativa, devidamente fundamentada,

demaonstrando as razdes que levaram ao inadimplemento.



CAPITULO VII
DAS DIPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 18, Os casos omissos serio analisados pela PROAD.

Art. 19. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

PAULO HENRIQUE GOMES DE LIMA
Reitor

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia ¢ Teenologia do Piaui
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