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Ministério da Educagio
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui
CAMPUS TERESINA-CENTRAL

PORTARIA 18/2021 - GDG/DG-TERCENT/CATCE/IFPI, de 7 de abril de 2021.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS TERESINA CENTRAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
PIAUI (IFPI), nomeado pela Portaria n° 1.086, de 29 de maio de 2017, publicada no Dirio Oficial da Unido em 30 de maio de 2017, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais, delegadas pela Portaria n® 2.618, de 11/10/18, e considerando o OFICIO CIRCULAR N° 12/2021/PROEN/REI/IFPI, de
29 de margo de 2021

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores, lotados no Campus Teresina Central, Telma Teixeira do Nascimento , Pedagogo-area, Matricula SIAPE n°® 1560468,
Carla Cleia Alves da Silva, Assistente em Administracio, Matricula SIAPE n° 1782112, Elingesio de Sales Ribeiro da Silva, Técnico em
Audiovisual, Matricula SIAPE n° 1901885, Adriano Mesquita da Silva, Psic()logo-Area, Matricula SIAPE n° 1901979, Crisvania de Castro Aquino,
Pedagogo-Area, Matricula SIAPE n° 1560074, Marilia Lopes de Melo Muller, Técnico em Assuntos Educacionais, Matricula SIAPE n° 1485392, Jeova
Chagas Lino, Técnico de Tecnologia da Informagao, Matricula SIAPE n°® 1174301, Francisca Raquel da Costa, Professor de Ensino Basico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE n° 2777284, Lauriane Alves do Nascimento, Pedagogo-Area, Matricula SIAPE n° 1581379, Zita Ana Coutinho,
Assistente de Aluno, Matricula SIAPE n° 51577, Helenice de Oliveira Silva, Pedagogo-Area, Matricula SIAPE n° 1215762, Luciana Farias de Araiijo
Andrade, Professora de Ensino Basico, Técnico e Tecnologico, Matricula SIAPE n° 1612926, para, sob a presidéncia da primeira, comporem a Comissao
de heteroidentificagdo complementar dos candidatos aprovados no SISU 2021-1, autodeclarados pretos, pardos ¢ indigenas, no IFPI-Campus Teresina

Central.

Art.2° Esta portaria entra me vigor na data da sua publicacao..

PAULO DE TARSO VILARINHO CASTELO BRANCO

Diretor-Geral do IFPI - Campus Teresina Central

Documento assinado eletronicamente por:
Paulo de Tarso Vilarinho Castelo Branco, DIRETOR GERAL - CD2 - DG-TERCENT-CAMPUS TERESINA-CENTRAL, em 07/04/2021 15:11:23.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 07/04/2021. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifpi.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 27898
Caodigo de Autenticagao: 803aab95d8




Ministério da Educac@o
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

IFPI

PORTARIA 658/2021 - GAB/REV/IFPI, de 7 de abril de 2021.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PIAUI , no uso de suas atribuigdes legais e tendo em
vista o disposto no Processo n° 23172.000578/2021-22,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores CLAUDIO ROBERTO BORGES DA SILVA , Auxiliar em Administragdo, Nivel de Classificagdo C,
Nivel de Capacitagdo 1V, MARCIA DE MACEDO BRITO, Técnica em Arquivo, Nivel de Classificagdo D, Nivel de Capacitagao IV, ALLAN
FALCAO VIANA DE OLIVEIRA , Assistente em Administragio, Nivel de Classificagdo D, Nivel de Capacitagdo IV, ADRIANA NOBRE ARRAIS,
Assistente em Administragdo, Nivel de Classificagdo D, Nivel de Capacitagido IV, CIRO DE BRITO MELO, Economista, Nivel de Classificagdo E,
Nivel de Capacitagdo IV, CLAUDETE BANDEIRA CORDEIRO, Auxiliar em Administragao, Nivel de Classificagdo C, Nivel de Capacitagdo 1V,
DENNAIDES MARTINS DA CRUZ, Assistente em Administragdo, Nivel de Classificagdo D, Nivel de Capacitagao IV, FABIO RODRIGUES DE
MORAIS NETO, Assistente em Administragdo, Nivel de Classificagdo D, Nivel de Capacitagdo IV, JOARA DE AMORIM GONCALVES, Assistente
em Administragdo, Nivel de Classificagdo D, Nivel de Capacitagdo IV, LEONARDO DE OLIVEIRA MACEDO, Assistente em Administracdo, Nivel
de Classificagdo D, Nivel de Capacitagio IV, MARIA DA CONCEICAO SARAIVA SANTOS CARDOSO , Técnica em Enfermagem, Nivel de
Classificagdo D, Nivel de Capacitagdo 1V, MARKENIO BRANDAO, Assistente em Administracdo, Nivel de Classificacio D, Nivel de Capacitagdo
IV, RICARDO VIEIRA DA SILVA NETO , Assistente em Administragdo, Nivel de Classificagdo D, Nivel de Capacitagdo III, SAMMYA ARAUJO
DE CARVALHO, Secretaria Executiva, Nivel de Classificagao E, Nivel de Capacitagdo IV, para constituirem a comissdo encarregada de realizar a

organizagdo da documentacdo dos servidores do IFPI que sera feita por digitalizagdo em AFD.
Art. 2° Estabelecer o prazo de 30 (trinta) dias para a conclusdo dos trabalhos da referida comissao.

Art.3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

PAULO HENRIQUE GOMES DE LIMA

Reitor do IFPI

Documento assinado eletronicamente por:
s Paulo Henrique Gomes de Lima, REITOR - CD1 - IFPI-IFPI, em 07/04/2021 17:43:39.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 07/04/2021. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifpi.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 27907
Cadigo de Autenticacao: f8f88a53a6




Ministério da Educacgao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educagido, Ciéncia e Tecnologia do Piaui
IFPI
AV. JANIO QUADROS, 330, Santa Isabel, TERESINA / PI, CEP 64053-390
Fone: None Site: www.ifpi.edu.br

RESOLUCAO 13/2021 - CONSUP/OSUPCOL/REV/IFPI
TERESINA, 8 de abril de 2021.

Aprova a atualiza¢do da Politica de Formagao e Desenvolvimento de Colegdes
das Bibliotecas do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do

Piaui (IFPI), e d4 outras providéncias.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui, no uso de suas atribui¢des
conferidas no Estatuto deste Instituto Federal, aprovado pela Resolu¢do Normativa n° 8, de 3 de margo de 2021, publicada no Diario Oficial da Unido, de
4 de margo de 2021, e considerando o Processo n® 23172.000262/2021-31 e deliberagdo em reunido do dia 26 de marco de 2021,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a atualizagdio da Politica de Formagao e Desenvolvimento de Colegdes (PDC) das Bibliotecas do Instituto Federal de

Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui(IFPI), conforme anexo.

Art. 2° Ficam revogadas:
I- a Resolugdo n° 92/2016 - CONSELHO SUPERIOR, de 23 de agosto de 2016; ¢
II- a Resolugd@o n° 10/2021 - CONSELHO SUPERIOR, de 30 de margo de 2021.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

PAULO HENRIQUE GOMES DE LIMA

Presidente do CONSUP

Documento assinado eletronicamente por:
s Paulo Henrique Gomes de Lima, REITOR - CD1 - IFPI-IFPI, em 08/04/2021 08:43:13.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 06/04/2021. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifpi.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 27783
Caodigo de Autenticagao: 9318e04604
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APRESENTACAO

A Politica de Formacdo e Desenvolvimento de Cole¢bes (PDC) das
Bibliotecas do Instituto Federal do Piaui (IFPI) faz parte dos manuais que subsidiam
o desenvolvimento das rotinas técnicas que preveem 0 crescimento racional e
equilibrado das colecfes informacionais que compdem o acervo das Bibliotecas dos
campi da citada Instituicao.

O planejamento e a formalizagdo de acdes coletivas que promovem o
aperfeicoamento constante da rotina administrativa das bibliotecas vém sendo
idealizados pela equipe de bibliotecarios que buscam promover com eficiéncia as
atribuicdes, as quais lhes séo inerentes e determinantes para eficiéncia e qualidade
do atendimento a ser oferecido ao publico usuério.

A atual versdo desse trabalho fora construido a partir da atualizacdo da
Politica de Desenvolvimento de Colecdes aprovada pela Resolugcdo n° 92/2016,
de 23 de agosto de 2016, do Conselho Superior do IFPI, sob organizacdo dos
bibliotecarios: Luana Karen Rodrigues de Carvalho, Rudney do Campo Paz, S6nia
Oliveira Matos Moutinho e Wirllanna Naira da Silva Torres, elaborada no ano de
2015/2016, tendo como base a Politica de Cole¢des do Instituto Federal do Espirito
Santo (IFES) compartilhada no Forum de Bibliotecarios da Rede de Educacéo
Profissional e Tecnologica.

Na presente versido de 2021, sob organizacdo das bibliotecarias: Ana Ursula
Farias Pereira, Edna Ferreira de Oliveira, Franceli Mariano de Moura, Jesselina
Soares de Sena, Luana Karen Rodrigues de Carvalho, Micheline Angélica Aragao
Gouveia e Wirllanna Naira da Silva Torres, preservou-se a base do documento
original com acréscimos necessarios aos critérios para se adquirir, manter e/ou
debastar os recursos informacionais presentes nas Bibliotecas dos campi do IFPI, de
modo a subsidiar o planejamento, a manutengdao e o desenvolvimento equilibrado
das colecbes, priorizando o0s objetivos institucionais e as necessidades
informacionais da comunidade académica.

Nesse sentido, 0 objetivo desse trabalho é formalizar as diretrizes que irdo
nortear a tomada de decisdes quanto ao crescimento qualitativo e quantitativo das
colecbes presentes nas Bibliotecas dos campi do Instituto Federal de Educacao do

Piaui.
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1 CONSIDERACOES SOBRE A POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE
COLECOES

A melhoria dos servicos oferecidos pelas bibliotecas do IFPI parte do
planejamento prévio de suas atividades por meio de ac¢des coordenadas. Neste
sentido, apresenta-se a Politica de Formacao e Desenvolvimento de Colecbes
(PDC) das bibliotecas do IFPI para que se estabelecam os parametros formais de
formacdo, desenvolvimento, atualizacdo, desbastamento e descarte de seus
acervos.

Uma Politica de Desenvolvimento de Cole¢Bes € um conjunto de atividades
decisérias que padroniza critérios para se adquirir, manter e /ou descartar materiais
informacionais, de modo a garantir o desenvolvimento balanceado das colecdes de
bibliotecas, tendo em vista seus objetivos institucionais e coletivos, servindo,
principalmente, como um instrumento de planejamento e avaliacéo.

O intuito deste trabalho é nortear as a¢Bes que contribuem de maneira
significativa para qualidade constante dos acervos e, consequentemente, para
favorecer a prestacdo dos melhores servicos aos usuarios das bibliotecas dos
campi.

A efetividade das diretrizes norteadoras da composicdo e manutencdo das
acOes presentes na PDC caberd a coordenacdo da biblioteca dos campi, partindo
dos encaminhamentos propostos pela Comissdo de Formacéo, Desenvolvimento e
Avaliacdo de Colegdes, em conformidade com as necessidades informacionais do
publico usuario das bibliotecas.

Atualmente, € impossivel para qualquer biblioteca adquirir toda a literatura
editada sobre determinada area e/ou especialidade, devido ao numero crescente de
publicacdes. Segundo Long e Figueiredo (2003), para a tomada de decisbes, é
fundamental que as unidades de informacao facam avaliagées que permitam:

e determinar a adequacgédo em relacdo aos USUArios;

e obter uma compreensao mais exata sobre as areas dos cursos ministrados

e a utilizagéo da colegéo;

e obter subsidios para desenvolvimento planejado da colecao;

e retificar inadequacdes no desenvolvimento do acervo, identificando pontos

fracos e fortes da colecao;



e obter justificativa para solicitacdo de recursos financeiros;

e identificar material obsoleto e n&o pertinente.

Na presente avaliacdo dos acervos, serdo considerados os seguintes fatores:

e tamanho da colecdo x nUmero de usuarios;

e relevancia do assunto;

e demanda e uso da colecao;

e idade da colecéo.

A partir dos itens apontados, as bibliotecas tém elementos norteadores para
direcionar adequadamente suas cole¢Bes aos assuntos e areas que satisfagcam as
maiores demandas da comunidade institucional, cujo foco principal centra-se nas
bibliografias dos cursos ofertados nos campi.

A politica de desenvolvimento de colecao das bibliotecas do IFPI objetiva
tracar diretrizes para formacdo, desenvolvimento, ajuste e atualizacdo de acervo,
apontando propostas e direcionamentos que conduzam e auxiliam aos
bibliotecarios(as) nos processos de selecdo, aquisicdo, descarte, doacéo,
preservacao e conservacao do acervo.

O documento deve ser organico, flexivel e dindmico para admitir mudancas e
insercdes que aparecam no decorrer das demandas das comunidades que as

bibliotecas do IFPI servem.



2 CARACTERISTICAS DAS BIBLIOTECAS DO IFPI

As bibliotecas do IFPI tém a finalidade de dar suporte informacional a
comunidade interna da Instituicdo, em atendimento aos diferentes niveis de ensino
ofertados, através do auxilio direto, remoto e/ou on-line, maximizando a utilizacéo

dos recursos informacionais disponiveis.

2.1 Missao

As bibliotecas do IFPI tém como missdo promover 0 acesso, a disseminacao
e a utilizacdo das informacdes relativas as areas de atuacao do IFPI, dando suporte
informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas na

Instituicao.

2.2 Competéncia Fundamental

As bibliotecas do IFPI zelam pela exceléncia no acesso e difusdo dos
recursos informacionais, fornecendo servicos dinamicos e de qualidade para a
comunidade Institucional. Também pretendem ser bibliotecas de referéncia dentre

os Institutos Federais.

2.3 Valores

o Qualidade e exceléncia no acesso e difusdo dos recursos

informacionais;

o Competéncia e comprometimento dos bibliotecarios e demais
servidores;

o Cooperacdo para divulgacdo da informacdo cientifica, tecnoldgica e
artistica;

o Etica nas acdes e nos relacionamentos.



3 OBJETIVOS DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

Considerando a formacdo e o desenvolvimento das colecdes presentes nas

bibliotecas dos campi do IFPI, sdo estabelecidos os objetivos a seguir.

3.10bjetivo Geral

Estabelecer critérios e responsabilidades para selecionar e adquirir materiais

informacionais.

3.2 Objetivos especificos

e [dentificar os itens apropriados a formacéo da colecao;

e Determinar critérios para a duplicacéo de titulos e exemplares;

e Estabelecer prioridades de aquisicdo de material;

e Tracar diretrizes para o descarte de material,

e Articular com o corpo docente sua responsabilidade na politica de selecdo,
aguisicao e na avaliacdo para descarte de material informacional,

e Participar do processo de orgcamento anual das bibliotecas;

e Incrementar programas cooperativos de permuta;

e Subsidiar orientacdes aos projetos de implantacdo e/ou desenvolvimento de
cursos de graduacéao, pos-graduacao e extensao;

e Atender as recomendacdes do Ministério da Educacéo;

e Tracar diretrizes para avaliacdo das colecoes;

e Manter adequadas e atualizadas as instru¢des da PDC, quanto as unidades
curriculares e aos contetdos previstos nos Projetos Pedagogicos dos Cursos
(PPC’s);

e Alinhar acdes da PDC ao referendado pelo Nacleo Docente Estruturante
(NDE) quanto as bibliografias basicas e complementares dos
componentes/unidades curriculares;

e Implementar a¢gbes educativas para preservacao e conservacao do acervo.
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4 COMISSAO

Para promover a tomada de decisdo quanto aos processos de execucdo da
politica e manter a idoneidade e a imparcialidade na selecéo, faz-se necessario a
existéncia de uma Comissdo de Formacédo, Desenvolvimento e Avaliacdo de
Colecbes que devera ser constituida mediante nomeacdo da Direcdo Geral de

cada campus do IFPI.

A Comissao devera atuar no sentido de assessorar e efetuar o processo de
tomada de decisao referente a dinamica de crescimento do acervo. A equipe sera
composta, com periodicidade anual ou bienal, por membros representantes dos
diferentes segmentos da comunidade académica que mantém contato direto com

0S usuarios, a saber:

l. Bibliotecario (Coordenador da Biblioteca), que sera o presidente e
membro nato da Comisséo;

Il. Docentes (sendo um coordenador de cada area dos cursos ofertados
no campus, a quem compete servir de elo entre os demais docentes e a
equipe da Biblioteca);

II. Um servidor técnico-administrativo;

V. Um discente.

Demais participantes poderdo ser convidados para integrar a equipe e/ou
colaborar com as pautas das reunides da comissdo, com vistas a uma maior

representatividade da comunidade académica e a efetividade das agdes.

4.1 Atribuic6es da Comisséao

Séo definidas a seguir as respectivas atribuicdes da Comisséao:

. Promover a tomada de decisdo dos processos de selecéo, aquisicdo e

desbastamento de materiais da biblioteca;
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. Acompanhar as atividades que norteiam a politica de selecao,
aquisicdo e desbastamento, sempre que necessario;

. Agendar reunides onde sera definido o plano de aquisicdo baseado nas
necessidades informacionais identificadas e no orcamento da Instituicdo
destinado para tal fim. Poderdo ser realizadas reunibes de caréater
emergencial a critério do presidente da Comissao;

. Avaliar e definir os materiais a serem descartados na mesma ocasiao;
. Avaliar sugestdes de usuarios;
. Recomendar fontes e instrumentos de selecéo e aquisic¢ao;

Colaborar com Nucleo Docente Estruturante (NDE) quanto a
adequacao da bibliografia dos cursos aos acervos disponiveis;

. Assessorar politicamente as decisfes da gestdo do campus no tocante

a aquisicao de acervo.

4.2 Principios éticos da Comissao

A imparcialidade na condugdo do processo de selecdo implica aos

responsaveis pela Comissdo a manutencao dos principios éticos a seguir:

. Manter a idoneidade e imparcialidade na tomada de decisfes;
. Prezar pela transparéncia das ac6es da Comissao e elenca-las em ata;
. Priorizar a amplitude dos assuntos que favorecam a comunidade

académica como um todo, néo incluindo itens que atendam apenas atividades

especificas e/ou temporérias;

. Evitar o desenvolvimento injustificado de determinadas éareas da

colecéo em detrimento de outras;
. Analisar objetivamente os materiais informacionais;

. Otimizar as decisbes de selecdo de modo a favorecer a aproximacgao

dos usuérios.
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5 DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

O desenvolvimento de colecdes € um processo de planejamento continuo e
ininterrupto que afeta e é afetado por fatores externos e que depende
consideravelmente dos recursos orcamentérios destinados para tal fim. A formacéo
do acervo € um processo abordado sob uma perspectiva sistémica e as atividades

ligadas a construcéo da colecdo ndo podem ser encaradas isoladamente.

5.1 Formacgé&o do acervo

O acervo das bibliotecas do IFPI é formado por colecdes de materiais
informacionais contidos em diferentes suportes, organizados por assunto de acordo
com a Classificacdo Decimal de Dewey (CDD). Compdem o acervo das bibliotecas

0S seguintes materiais:

* Livros — adquiridos por meio de compra, doacdo ou permuta para atender

ao desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensao;

+ Base de dados — colecédo digital multidisciplinar que complementa os
acervos fisicos, adquirida por compra e/ou assinatura corrente;

» Midias digitais (audio livros, CD, DVD);

« Normas técnicas — adquiridas por meio de compra e/ou assinatura

corrente junto aos 6rgdos normalizadores (ABNT, entre outros);

+ Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias geral e especializada,
etc.);

» Periddicos impressos e eletrénicos (revistas, jornais, folhetos, etc.) - de
carater informativo ou técnico-cientifico, adquiridos por meio de assinatura,

compra ou doacao;

* Monografias, dissertacdes e teses em formato impresso e/ou digital —
trabalhos académicos produzidos pelos alunos do IFPI nos programas de
graduacdo e pos-graduacdo, em conformidade com o Manual de Trabalhos
Académicos do IFPI vigente e Resolucao atual que aprova o regulamento dos

trabalhos de conclusao dos cursos;
13



» Colecdes especiais e cole¢cdes educacionais em formatos acessiveis
(obras raras, documentos da memoria do IFPI, colecbes em formato

acessiveis, etc.);

* Producdo técnico-cientifica (materiais informacionais produzidos por
membros do IFPI, disponibilizados através do depdsito na Base Institucional
Académica (BIA);

« Multimeios e outros materiais informacionais necesséarios a composicdo do

acervo.

5.2 Politica de selecao

Uma politica de desenvolvimento de colecdo é responsabilidade técnica da
equipe de bibliotecarios da Instituicdo em parceria com as acdes de planejamento da
Comisséo de Formacéo, Desenvolvimento e Avaliacdo de Colecdes dos campi da
Instituicdo, numa acgao conjunta. Vale ressaltar que qualquer usuario podera opinar a
seu respeito; porém, cabera a equipe de profissionais bibliotecarios incluir ou nédo as
sugestbes propostas, sempre justificando a tomada de decisdo e tendo como
principal subsidio a referida politica e o interesse da comunidade académica como
um todo.

Uma boa politica de desenvolvimento de cole¢cdo deve informar aos

bibliotecarios sobre:

. qual material (tanto no conteldo quanto no suporte) fara parte do
acervo;
. guando e sob quais condicbes esse material podera ingressar no

acervo (estabelecimento de critérios de selecao, aquisicdo, doacdo, permuta
e meios de compensacao de multa);
. como sera avaliada a importancia do material no acervo da biblioteca

para a comunidade académica (métodos para avaliacdo do acervo);

. quando e sob quais condi¢cdes ele sera mantido ou descartado do
acervo;

. gquem sera o responsavel pela tomada das diversas decisdes acima
descritas.
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5.3 Selecéao

Quanto a formacdo do acervo, o material informacional deve ser

rigorosamente selecionado, observando os seguintes critérios:

. adequacao do material aos objetivos e nivel educacional da Institui¢ao;
. autoridade do autor e/ou editor para o assunto;

. atualidade;

. qualidade técnica;

. escassez de material sobre o assunto na cole¢éo da biblioteca;

. custo justificavel,

. idioma acessivel;

. namero de usudrios potenciais que poderdo utilizar o material,

. condicdes fisicas do material;

. conveniéncia do formato do material a ser adquirido e compatibilizacéo

com equipamentos existentes na biblioteca que permitam sua leitura e

reproducao;
. adequacao dos espacos disponiveis para colecdes especiais;
. adequacao dos trabalhos académicos as normas da ABNT (Associacao

Brasileira de Normas Técnicas).

Maciel (2006, p. 24) destaca também as metodologias de avaliacdo qualitativa
e quantitativa: a primeira, qualitativa, preocupa-se com o conteudo do acervo; e, a
segunda, baseia-se em dados estatisticos, principalmente os relacionados ao
tamanho da colecéo, assunto, idade, clientela, etc.

5.3.1 Selecéao qualitativa

O processo de selecdo qualitativa ndo deve ser assumido apenas pelos
bibliotecarios. E um trabalho coletivo que ndo dispensa a contribuicdo de outros
servidores (professores, coordenadores de curso de suas respectivas areas),
conhecedores da literatura de areas diferenciadas, na perspectiva de formacgéo de

uma colecéo expressiva.
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Para otimizagdo qualitativa dos itens informacionais presentes nas colegdes
das bibliotecas, ndo devem ser mantidos no acervo: publicacdes efémeras,
apostilas, livros didaticos, trabalhos escolares, catalogos comerciais e fotocopias de

livros e/documentos.

Alguns critérios especificos devem ser observados com vistas a uma

abordagem de selecao qualitativa de material informacional, tais como:

. assunto — o contetudo deve ser pertinente aos cursos ofertados pelo
IFPI;

. relevancia — além da cobertura dos contetdos dos cursos para atender
os critérios de avaliagdo do Ministério da Educagdo (MEC), devem ser
analisados os aspectos que contribuam para o desenvolvimento e atualizacao

do acervo como um todo;

. idioma — os materiais informacionais devem ser acessiveis aos
usuarios da biblioteca, priorizando-se, assim, o idioma oficial brasileiro. Os
demais idiomas poderao ser incluidos ap6s verificacao de critérios especificos,

tais como a inexisténcia de material correlato em lingua portuguesa;

. idade — deve ser observada a relacdo idade/demanda/custo de
manutencdo dos documentos antigos e colecdes especiais, bem como seu

valor histoérico;

. atualidade — as bibliografias dos programas das disciplinas dos cursos

que irdo compor a colecéo das bibliotecas dos campi devem ser atualizadas;

. originalidade — ndo deve ser permitida a incorporacdo ao acervo de
copias de qualquer tipo de material, com excecdo daqueles que possam ser
reproduzidos, observando os critérios da Lei 9.610/98 (BRASIL, 1998) que

regulamenta os direitos autorais.
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5.3.2 Selec¢éo quantitativa

Para selecdo quantitativa, serdo observados os critérios de proporcionalidade
preestabelecidos na presente politica, para cada tipo de material. A composi¢ao
guantitativa do acervo das bibliotecas dos campi do IFPI, que ofertam cursos de
graduacédo presencial e a distancia, sera priorizada a partir do quantitativo proposto
visando atender ao critério maximo de avaliagao inscrito nos instrumentos definidos
pelo Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacéo Superior (SINAES), instituido pela
Lei 10.861/2004 (BRASIL, 2004), pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (Inep/MEC) e por atos especificos das Secretarias
competentes do MEC, quanto a autorizacdo, reconhecimento e renovacdo dos
CUrsos.

A demanda quantitativa estara em consenso com as propostas inscritas nos
Projetos Politicos Pedagdgicos dos Cursos, com as diretrizes referendadas pelo
NDE e com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) para as bibliotecas dos

campi do IFPI.

5.3.3 Instrumentos auxiliares para selecéo

Embora no ambito institucional as principais fontes de informacéo para
indicacdo dos titulos que compdem o acervo sejam os planos dos cursos ofertados,
uma série de materiais informacionais pertinentes as diversas areas do

conhecimento é utilizada pelo bibliotecéario de forma diferenciada, tais como:

. catalogos;

. bibliografias gerais e especializadas;
. catalogos de editores e livreiros;

. diretorios de periodicos;

. bases de dados;

. sites de editoras;

. livrarias e bibliotecas.
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5.3.4 Critérios de sele¢éo de acordo com o tipo de material

Os critérios de selecdo de acordo com o tipo de material serdo elencados a

seguir, conforme proposta de formacéo e adequacéo do acervo disponivel.

5.3.4.1 Livros de bibliografia basica

Faz parte da bibliografia basica todo o material indispensavel para o
desenvolvimento da disciplina e considerado como leitura obrigatéria (materiais
para fichamentos, resumos, provas, trabalhos académicos e materiais

relacionados ao uso continuo em sala de aula).

Serdo adquiridos todos os titulos da bibliografia basica estabelecidos
pelos programas e Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPC) de graduacéo
ofertados, em observancia as recomendacdes dos instrumentos reguladores
vigentes definidos pelo Inep/MEC. Em relacdo as quantidades, sera considerado
o estipulado pelo NDE de cada curso, previsto em seus relatorios de adequacao
gue deverdao comprovar a compatibilidade em cada bibliografia basica da unidade
curricular, entre 0 nUmero de vagas autorizadas (do préprio curso e de outros que
utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo disponivel no acervo.
Dessa forma, sugere-se a aquisicao de no minimo 1 (um) exemplar para cada
5 (cinco) vagas anuais pretendidas/autorizadas, de cada uma das unidades

curriculares.

No caso em que o titulo constar no acervo de livros eletrénicos e/ou a
biblioteca possuir assinatura de acesso digital, deve-se adquirir, pelo menos, 1
(um) exemplar do titulo para cada 20 (vinte) vagas pretendidas/ofertadas. A
fim de assegurar 0 acesso, caso nao exista o licenciamento permanente do titulo,
para que ndo haja a extingcdo a longo prazo da colecéo fisica, e ainda garantir o
acesso democratico a informagdo aos mais diversos publicos. Reis e Backes
(2019) defendem que os diferentes suportes informacionais devem continuar

coexistindo nas bibliotecas para que os leitores possam:
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[...] decidir qual formato € mais apropriado para si, ou realizar a
leitura sobre o conhecimento a partir do artefato que lhe é
acessivel, ndo havendo, assim, a intencdo de substituir o livro
fisico, mas sim o intuito de mostrar outras possibilidades e
experiéncias com o livro digital [...].

A aquisicdo de mais exemplares estara condicionada a avaliacao
realizada pela Comissao, levando-se em consideracdo principalmente a
demanda de cada titulo. Os bibliotecarios devem se manter atualizados quanto
as exigéncias do MEC que avaliam os cursos, de acordo com as modalidades e o
gue for referendado pelo NDE e relativo a cada curso ofertado, sempre alterando

este critério conforme a necessidade.

Em alguns casos, entretanto, os titulos poderdo ser comprados em menor
namero de exemplares por aluno do que o estipulado. A tomada de deciséo,

nesses casos, exigira da Comissao uma avaliacao criteriosa.

Para os titulos da bibliografia basica dos cursos ofertados nas demais
modalidades de ensino, cabera a Comissdo de Formacdo, Desenvolvimento e
Avaliagcéo de Colec¢bes de cada campus a avaliacdo da necessidade de compra e

guantitativos correspondentes.

Os livros importados serdo adquiridos quando ndo existir uma adequada
traducdo em portugués ou espanhol, na proporcdo de até trés exemplares de
cada titulo, exceto quando o titulo de livro importado fizer parte da bibliografia
bésica do curso. Tal restricdo faz-se necessaria em virtude do pequeno niumero
de usuarios que tém acesso a documentos escritos em outros idiomas. A
aquisicdo em maior numero devera também passar pela avaliacdo do
bibliotecario, do coordenador do curso e area, ou do professor das respectivas

areas.
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5.3.4.2 Livros de bibliografia complementar

Livros de bibliografia complementar sao livros nacionais, internacionais ou
importados, necesséarios ao complemento e atualizacdo em nivel de pesquisa e/ou
conteldo programatico das disciplinas nas diversas areas do conhecimento

humano.

Serdo adquiridos o maior numero possivel de titulos da bibliografia
complementar estabelecidos pelos PPC’s ofertados na graduacao, norteando-se
sempre pelas orientagdes dos instrumentos de reguladores do Inep/MEC. No que
concerne a quantidades de exemplares, devera ser levado em consideracdo o
gue define o NDE de cada um dos cursos, cujos relatorios de adequacao deverao
comprovar a compatibilidade em cada bibliografia complementar da unidade
curricular, entre o nimero de vagas autorizadas (do proprio curso e de outros que
utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo disponivel no acervo.
Sendo assim, sugere-se a aquisicdo de, no minimo, 5 (cinco) titulos por
unidade curricular, com 2 (dois) exemplares de cada titulo, nas formas

impressa, virtual ou multimidia.

Essa quantidade esta sujeita a alteracdo, conforme avaliacdo da comissao
com base na demanda de utilizacdo e a disponibilidade orcamentéria de cada

campus.

Para os titulos da bibliografia complementar dos cursos ofertados nas
demais modalidades de ensino, fica a cargo da Comissdo de Formacéo,
Desenvolvimento e Avaliacdo de Cole¢cbes de cada campus a decisdo da

necessidade de compra, conforme o surgimento de demandas especificas.

5.3.4.3 Livros que nao pertencem aos planos de cursos

Livros que ndo pertencem aos planos de cursos sdo aqueles que, mesmo

ndo sendo citados em planos de curso, sdo valorosos e merecem ser
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incorporados ao acervo, pois ampliam as perspectivas de conhecimento sem

comprometer a politica da Instituicao.

Qualquer usuério (servidor, discente ou pessoa da comunidade) podera
sugerir titulos, ciente de que, caso a sugestdo conste em relacdo de compra,
serdo adquiridos de 1 (um) a 3 (trés) exemplares. Serdo priorizadas as
solicitacdes feitas pelos usuarios da biblioteca do campus. A compra de maior
namero de exemplares serd condicionada a aceitacdo de justificativa plausivel

feita pelo solicitante.

5.3.4.4 Base de dados

Considera-se base de dados a colecdo digital multidisciplinar que
complementa os acervos fisicos, adquirida por compra e/ou assinatura corrente
em ambito Institucional, a partir da compatibilidade de formato e suporte com as

tecnologias disponiveis nos campi.

A leitura e a reproducédo da colecdo deve estar disponivel via acesso remoto
e ser acessivel aos diversos usuarios inscritos nas bibliotecas. A cole¢do digital
multidisciplinar sera adquirido a nivel Institucional a partir dos critérios de selecdo
propostos nessa PDC, pois “[...] os principios para desenvolvimento de coleg¢des
gue regem o0s documentos impressos S0 0S mesmos que regem 0s objetos
digitais.” (WEITZEL, 2006, p. 8 apud DIAS; SILVA; CERVANTES, 2012, p. 50).

As diversas possibilidades de aprendizado e a multissensorialidade advinda
do acesso as colecdes eletronicas e aos e-books trouxeram uma nova realidade

intrinseca a estrutura do ambiente virtual, uma vez que

As publicacdes eletrbnicas nas suas mais variadas formas (e-
books, e-jornais, e-impressdes, bancos de dados, paginas on-line
de hipertexto, CD-ROM) transformaram substancialmente os meios
de comunicacdo nos quais as informagdes podem se apresentar
(DIAS; SILVA; CERVANTES, 2012, p. 46).
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A escolha das bases de dados, aqui definidas como um conjunto de
informacdes relacionadas entre si, referentes a um mesmo assunto e organizadas

em meio eletrénico, devera apoiar-se nos seguintes critérios:

o Titulos que atendam a necessidade dos cursos da instituicdo e que
constem nas bibliografias bésicas e complementares dos projetos

pedagogicos de curso;

o Abrangéncia nas areas do conhecimento;

o Facilidade de acesso;

. Acesso simultaneo;

o Formato e recuperacao da colecéo (pesquisa);

. Disponibilidade do material bibliografico na integra;

. Numero de licencas, considerando custo beneficio;

o Acessibilidade e possibilidade no uso de ferramentas que possam

facilitar o estudo como, realces, citacbes, anotacfes, impressao,

compartilhamento, audio, entre outros recursos;

o Possibilidade de importacdo para qualquer software de gestdo de
acervo;

o Acompanhamento nas atualizagdes do acervo e retiradas de obras;

. Gerenciamento por meio de relatérios e estatistica de uso;

Viabilidade e vigéncia do contrato;

Suporte na instalacdo, manutencéo e treinamentos da base de dados;
. Titulos publicados pelas principais editoras do pais;
o Linguagem acessivel, inclusiva e facilidade de acesso com solu¢fes de

apoio a leitura, ao estudo e a aprendizagem;

. Eficacia de suporte técnico;
o Opcao pela aquisicdo de bases de dados que apresentem texto
integral.

Havera o cancelamento de assinaturas das bases de dados de e-books
gquando nao mais atenderem as concepgdes definidas nos PPC’s e as
especificacdes anteriormente elencadas e pautadas nas estatisticas de uso da
comunidade académica.

22



5.3.4.4.1 Midias digitais

A biblioteca devera adquirir materiais audiovisuais que serao utilizados pelos
usuarios no laboratério de informatica, e/ou pelos professores, em sala de aula,
conferéncias, seminérios, entre outros, por meio de empréstimo especial. A cole¢céo

das midias digitais é constituida de:

o E-books;

o Audiolivros;

. Bibliografias digitais;

. CD/DVD

Na selecdo de midias digitais, deverdo ser adquiridos materiais no formato de
midias digitais, como: base de dados, e-books, CD-ROM, DVD e audiolivro, quando
comprovada a sua necessidade para o desenvolvimento do ensino, da pesquisa e
da extensdo. A selecdo desse material bibliografico obedece aos mesmos critérios

gue os demais suportes informacionais.

5.3.4.5 Obras de referéncia

As obras de referéncia (impressas ou eletronicas) se constituem propriamente
dita e/ou indica onde a mesma pode ser encontrada. Sdo consideradas obras de
referéncia as enciclopédias, os dicionarios, os almanaques, os glossarios, os atlas,

normas da ABNT, entre outros.

Por ser importantes instrumentos de pesquisa que permanecem na
biblioteca para consulta rapida, € necessario que se adquira ao menos 1 (um)
exemplar de obras diversas com carater de referéncia. Entretanto,
dependendo da demanda, poderédo ser adquiridos mais exemplares (dicionarios

bilingues, técnicos de area especifica, dentre outros).
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Seré dada especial atengdo a manutengcdo da assinatura de normas que
regem o0s regulamentos técnicos das atividades profissionais, devido a
indispensavel consulta as informacfes para pesquisa, desenvolvimento de

projetos, trabalhos técnicos, académicos, dentre outros.

A selecdo desses materiais sera de competéncia da Comissao, a partir das
orientacbes de especialistas e profissionais do assunto/area, sempre que

necessario.

5.3.4.6 Periddicos impressos e eletrbnicos

O periédico é um material informacional peculiar dentro da biblioteca, por

se tratar de literatura sobre os mais recentes estudos.

E de suma importancia manter a regularidade de assinaturas e a garantia
de fornecimento e atualizacdo, tanto dos periodicos pagos, quanto os de livre

acesso ou gratuitos, visando a continuidade da colecao.

Uma vez que existem regras especificas quanto ao processo de compra no
servico publico, é necessario que a empresa vencedora do processo de compra
observe o termo de referéncia, principalmente com relacdo aos prazos de

fornecimento e atualizagéo.

Devido ao grande numero de publicacdes existentes no mercado editorial
(locais, estaduais, nacionais e internacionais), a presente Politica estabelece para

aquisicao de periédicos os seguintes critérios:

« disponibilidade do periddico com texto na integra, no Portal Capes ou no
ambiente virtual;

» periodicos correntes de referéncia nas diversas areas de conhecimento
dos cursos que a Instituicdo oferece;

« titulos que ja fazem parte da bibliografia basica;

* titulos que deem suporte aos contetdos programaticos e propostas

pedagogicas referendados pelo NDE;
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+ solicitagBes sugeridas por usuarios e/ou especialistas da area;

+ demanda proveniente de atividades de pesquisa e extensao;

autoridade editorial;
* idioma acessivel aos usuarios.

Devem-se também considerar que os periddicos para atendimento aos
cursos de graduacdo sdo necessarios ao complemento e a atualizacdo em nivel
de pesquisa e/ou contetudo programatico, sendo adotados tanto pelas disciplinas
das diversas areas do conhecimento humano ofertadas pelos campi, como aporte

para enriquecer a vivéncia das unidades curriculares.

Os numeros serdo adquiridos por meio de assinatura/acesso de periddicos
especializados, indexados e correntes, sob forma impressa ou virtual, na
proporcdo de 20 (vinte) titulos ou mais, distribuidos entre as principais areas
dos cursos, a maioria deles com acervo atualizado em relacao aos ultimos 3 (trés)

anos.

5.3.4.7 Monografias, dissertacoes e teses

Os trabalhos de conclusdo de curso (graduacdo e especializacdo),
dissertacdes e teses deverdo ser entregues a biblioteca em formato digital (PDF),
gravados em CD, acompanhados do Termo de Autorizagdo para
Disponibilizacdo de Tese, Dissertacdo ou Trabalho de Conclusédo de Curso
(ANEXO A), devidamente assinado pelo autor, para posterior inser¢cdo no BIA, o
repositério institucional do IFPI. A Base Institucional Académica (BIA) foi
desenvolvida com o objetivo organizar e disponibilizar a producédo técnica e
cientifica do IFPI, para compartilhamento de informag¢des em rede dos resultados
de estudos e pesquisas desenvolvidos em ambito institucional.

Nesse sentido, os procedimentos para entrega dos trabalhos de concluséo

de curso, dissertacoes e teses, orientam que:

. Os trabalhos de conclusdo de curso (artigo, monografia, relatério
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técnico, tese e dissertagdo) deverdo ser encaminhados pelo depositante
para a biblioteca do campus, no prazo de 15 (quinze) dias ap6s a concluséo;
. Os trabalhos académicos devem ser apresentados seguindo as
orientacdes do Manual de Normalizacédo de Trabalhos Académicos do IFPI e
Resolucdo em vigor que regulamenta e disciplina o processo de elaboracao,
apresentacao e avaliacdo do TCC em ambito institucional;

. O conteudo intelectual desenvolvido no trabalho € de inteira
responsabilidade do seu autor e orientador;

. O depositante devera preencher e assinar o Termo de Autorizagao
para Disponibilizagcdo de Tese, Dissertagdo ou Trabalho de Concluséo
de Curso (ANEXO A) e entregar o trabalho em formato digital (PDF),
gravado em CD, na biblioteca do campus ao qual o curso esta vinculado,
ficando resguardado o direito a propriedade intelectual, quando for o caso. O
aluno do curso a distancia entregara este formulario no polo de apoio
presencial ao qual esta vinculado;

. Uma vez confirmados o envio do trabalho e a entrega do termo de
autorizacdo assinado, a biblioteca emitirA um recibo de quitagdo para o
aluno. O aluno de curso a distancia devera retirar o recibo de quitacdo no
pélo de apoio presencial ao qual esta vinculado. O trabalho de conclusdo em
sua forma definitiva sera encaminhado ao processamento técnico para
insercao no Repositoério Institucional, BIA.

. Trabalhos de conclusdo de curso, dissertacdes e teses provenientes da
producdo em outras instituicbes de ensino s6 serdo aceitos se o assunto for

relevante para o campus.
Cabera a cada biblioteca a definir o aceite ou nao da versao final do TCC,

dissertacdo ou tese em formato impresso, dada as particularidades, as limitacdes

de espaco fisico e o melhor atendimento das demandas de acesso pelos usuérios.
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5.3.4.8 Producéo técnico-cientifica

A producdo técnico-cientifica abrange colecdes de informacdo digital
produzidas por docentes, discentes, pesquisadores e técnico administrativos do
IFPI, como: monografias, artigos cientificos, teses, dissertacdes, livros, capitulos de
livros, trabalhos publicados em eventos e outros documentos necessarios a
manutencdo da memoria institucional. Essas publicacbes de acesso livre, cujo
depdsito seja passivel de insercdo em repositérios, sdo de responsabilidade dos
seus autores quanto aos contetudos submetidos e disponibilizados.

As publicagcbes serdo recebidas em verséo eletronica (formato PDF),
mediante assinatura do Termo de Autorizacdo e aceite das normas
estabelecidas na Politica Institucional de Informacdo Técnico-Cientifica do
IFPI, no tocante ao seu Repositério Institucional, BIA.

A Base Institucional Académica instituida pela Resolucdo n® 32, de 27 de
junho de 2017, do Conselho Superior do IFPI, define as respectivas normas das

colecBes de informacao digital produzidas no ambito do IFPI.

5.3.4.9 Colecdes especiais

As colecdes especiais distinguem-se do restante do acervo por serem obras
relevantes com valor histérico ou cultural que, em principio, ndo podem ser
adquiridas facilmente e as quais a Instituicdo, por sua area de interesse, atribui
importancia na sua manutencao e preservacao.

As colecBes especiais de cada biblioteca do IFPI poderdo constituir-se
principalmente de material informacional que relate a histéria de cada campus
(recortes de revistas e jornais, videos, fotografias etc.). Ficara a critério de cada
biblioteca trabalhar com tal tipo de colecédo, e realizar a devida selecdo do
material, tratamento, armazenamento, assim como, o planejamento de atividades
de preservacao e divulgacao histérica destes itens.

Tais cole¢cdes, organizadas a partir dos mais variados tipos de suporte,

visam a preservacdo da memoria e da cultura da instituicdo e s&o, portanto,
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colecbes especiais com recursos informacionais referentes ao Memorial

Institucional.

5.3.4.10 Colecbes educacionais em formatos acessiveis

Colecdes educacionais em formatos acessiveis sdo aquelas constituidas de
obras caracterizadas como ferramentas educacionais de inclusdo cultural e social,
que atendem aos usuarios com necessidades especiais. Livros em Braille, livros
ampliados, livro falado, Livro Digital Daisy (Digital Accessible Information System,
sistema de informacédo digital acessivel), obras essas que propiciam acessibilidade
com vistas a garantir o acesso a leitura, a informacao e a comunicacao.

Essas colecdes serdo compostas, a principio, por obras de generalidades,
romances e cultura em geral. O quantitativo e a inclusdo de titulos especializados

serdo condicionados as demandas de cada curso em cada um dos campus do IFPI.

5.3.4.11 Multimeios e outros materiais

Os multimeios sdo suportes informacionais constituidos de variados
materiais n&o convencionais, como: mapas, atlas, globos, partituras, entre outros.

Sera adquirido 1 (um) titulo, ou uma unidade, de cada material quando
constar na bibliografia basica, complementar ou para utilizacdo nas diversas
atividades de ensino, pesquisa e extensao da Instituicdo. A aquisicdo de maior
guantidade devera ser devidamente justificada, de acordo com as necessidades
de cada curso a partir dos critérios de selecao anteriormente mencionados.

Para aquisicao e permanéncia destes itens na biblioteca, sera necesséaria a
existéncia de versdes nos suportes convencionais ja existentes nas bibliotecas e
gue sejam de facil acesso aos usuarios, devido a constante evolucdo dos
multimeios.

As obras com particularidades, como as obras raras, serdo regidas por

politicas préprias e fardo parte das cole¢des especiais de cada campus.
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5.3.4.12 Publica¢gbes que nédo sdo incorporadas ao acervo

Com vistas a manter crescimento organizado do acervo, assim como,

gerenciar os espacos fisicos destinados as colecfes, ndo seréo incorporados 0s

materiais informacionais descritos a seguir:

apostilas;

exemplares de livros didaticos do Programa Nacional do Livro

Didatico para o Ensino Médio (PNLEM) enviados pelo Ministério da

Educacdo provenientes do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacao (FNDE);

catalogos e panfletos de ferramentas e equipamentos;
manuais dos equipamentos diversos da instituicao;
publicacdes efémeras;

livros fotocopiados;

trabalhos escolares provenientes de disciplinas especificas, que nao

compdem o conjunto documental relacionados aos TCC’s;

panfletos com finalidades diversas (propaganda, orientacdes

gerais, divulgacéo de programas de saude e/ou sociais etc.);

outros materiais informacionais com caracteristicas similares aqui

descritas.

5.3.5 Plano informacional de contingéncia em situacdes emergenciais

Diante de situacOes emergenciais que impossibilitem o acesso direto aos

suportes informacionais fisicos, as bibliotecas devem dispor de recursos de

informacdo capazes de complementar remotamente 0 acesso dos usuarios aos

acervos.
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A premissa de aquisi¢do, assinatura corrente e uso das bases de dados

devem ser mantidas a nivel institucional e divulgadas junto & comunidade académica

no decorrer do ano letivo.

O valor estratégico da informacao independe de seu suporte e fazer provisées

para o0 acesso remoto dos acervos deve envolver:

o Acdes preventivas de manutencdo da assinatura corrente de base de
dados;
o Insercdo e/ou acompanhamento de tecnologias emergentes que

enriguecam o acesso e uso da informacéao;

. Manutencdo constante de colecdo digital multidisciplinar que
complemente os acervos fisicos;

o Previsdo de recursos orcamentarios destinados exclusivamente aos
acervos digitais;

o Viabilidade de suporte técnico para o acesso remoto, com manutencao
da seguranca da informacéo;

o Uso de ferramentas acessiveis que possam facilitar o estudo como,
realces, citacdes, anotacbes, impressao, compartilhamento, audio, entre
outros recursos;

. Periédico gerenciamento das praticas e estratégias de uso da

informacao pelos usuéarios.

A gestado informacional das bibliotecas dos campi visa garantir a manutengao

do direito de acesso a leitura e a informacéo. Neste sentido, propfe a subsecéo,

aqui descrita, como forma de beneficiar o amplo acesso aos recursos de informacao,

diante de novas realidades e situacdes advindas da sociedade.

5.4

Aquisicao

A aquisicdo € o meio concretizador das decisbes tomadas na selecao de

materiais, devendo buscar um fluxo administrativo linear e controlado, onde sao

estabelecidos critérios de prioridade de aquisicdo que estejam em consonancia
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com o0s objetivos da biblioteca e possibilitando um crescimento equilibrado das
diferentes areas pertencentes ao acervo.

E necessario que haja clareza em relacéo as dificuldades e oportunidades
gue podem existir na atividade de aquisicdo de materiais informacionais, tornando-
se imprescindivel a participacdo da equipe de bibliotecarios em todos 0s processos

relativos a composicao das colec¢des que pertencerao as bibliotecas dos campi.

Levando sempre em conta a adequacgdo dos itens aos interesses dos
usuarios e aos objetivos das bibliotecas, a aquisicdo de cole¢des pode ocorrer a

partir do processo de compra, permuta ou doacdes.

5.4.1 Compra

A compra de materiais informacionais busca atender as diretrizes
instrucionais e as projecfes de expansao constante no PDI e sera realizada em
conformidade com a legislacdo em vigor referente a essa atividade e 0s recursos

financeiros disponibilizados para este fim.

Observando o0s parametros de selecdo de materiais informacionais
diversos, relacionados nessa Politica, para fins de compra de material
informacional, caberd exclusivamente a biblioteca compilar os dados
provenientes das indicacdes diversas e de levantamentos de necessidades, e
solicitar o processo de compra, acompanhando 0s tramites da transacgéo junto aos
setores competentes. Convém manter arquivadas essas informac¢des de modo a
favorecer a tomada de decisdo quando do surgimento de dificuldades préprias
desse processo (livros esgotados, substituicdo de titulos, reducdo de recursos
orcamentarios, etc.) e para apresentacdo dos resultados aos solicitantes apos a

concluséo da compra.

As indicacbes das coordenacfes de curso e area, ou responsaveis pelas
respectivas areas deverdo ser encaminhadas, anualmente, mediante

preenchimento de formularios préprios de cada biblioteca.
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Nesta modalidade, sera dado prioridade a aquisicao de:

obras que facam parte de bibliografias basicas e complementares;
+ assinaturas de periddicos que fazem parte da bibliografia basica;

« materiais informacionais para a implantacdo de novos cursos e

desenvolvimento de pesquisas;
+ existéncia de obras mais atuais;

+ titulos em que a quantidade de exemplares existentes ndo atendem a

demanda de utilizacao;

» obras relacionadas ao estimulo a leitura.

5.4.2 Permuta

A permuta consiste num processo em que instituicdbes parceiras trocam
materiais, entre si, envolvendo, na maioria das vezes, livros ou periodicos. Esses
materiais podem ser os publicados pela prépria instituicdo ou materiais que tenham
sido adquiridos por compra ou doacao que ndo atendem ou deixaram de atender as
demandas dos usuarios.

Essa modalidade de aquisicdo sera realizada por meio de envio de lista de
materiais disponiveis, semestralmente, para as instituicbes parceiras. Considera-se
como instituicdes parceiras os campi do IFPI e os campi dos Institutos Federais de
outros estados. A lista a ser enviada para as instituicbes deve apresentar a
referéncia dos itens a serem disponibilizados e quantidade de exemplares

existentes.

A permuta sera efetuada dos seguintes tipos de materiais:

a) publicacdes da Instituicéo;

b) material retirado do acervo para descarte;

c) duplicatas de periédicos;

d) doacdo cujo conteudo ndo seja de interesse da comunidade ou em

guantidade desnecessaria.
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5.4.3 Doagéao

As bibliotecas do IFPI receberdo apenas materiais em bom estado de
conservagao e que, prioritariamente, enquadrem-se  nos  critérios
preestabelecidos de selecdo de materiais informacionais, incorporando-0s ao
acervo, caso estejam adequados as diretrizes da presente Politica. O
coordenador da biblioteca podera doa-las, permuté-las ou, até mesmo, descarta-
las, reservando-se o direito de dispor das obras doadas, seja incorporando-as ao

acervo ou encaminhando-as a outras bibliotecas que tenham interesse.

Existem duas modalidades de doacdo:

o As solicitadas, que normalmente sdo as que podem ser obtidas a
partir de contato com instituicbes governamentais ou privadas,
empresas comerciais, entidades cientificas e culturais, publicacbes
nao comercializadas e de interesse para a comunidade institucional.
Antes de proceder a solicitacdo, deve-se efetuar uma selecao prévia
do que se deseja realmente obter para um acréscimo positivo e

coerente ao acervo;

. As espontaneas sdo aquelas doadas livremente, cujo critério para
aceite € o prestigio e a confianca que a biblioteca goza na
comunidade educacional. Entretanto, essas devem ser
administradas convenientemente pela biblioteca receptora da
doacdo, com a observancia da capacidade fisica ou de pessoal para
manter materiais, caso esses sejam de pouco ou nenhum uso e que
fujam aos objetivos de sua cole¢cdo. Como regra geral, os critérios
para aceitacdo devem ser 0os mesmos utilizados na ocasidao da
compra, destacando-se algumas orientacoes:

a) solicitar, quando possivel, o fornecimento de lista dos titulos a serem

oferecidos, para uma avaliacdo prévia;

b) ndo receber doacbes que venham com exigéncias para sua
incorporacdo ao acervo, por exemplo, estar em lugar de destaque,
privilegiar o empréstimo para o doador, entre outros;
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c) deixar claro para o doador que existe a possibilidade de a biblioteca
ndo incorporar o material ao acervo, podendo repassa-lo para outras
instituicbes ou até mesmo, dependendo da integridade fisica do
material, descarta-lo;

d) ndo serdo aceitas copias de material bibliografico de acordo com Art.
29 da lei de direitos autorais, Lei no 9.610 de 19 de fevereiro de 1998;

e) certificar-se de que o doador assine termo de doacdo (APENDICE A)

dos materiais informacionais.

5.5 Avaliacdo do Acervo

A avaliacdo do acervo é um processo ciclico e ininterrupto que visa
diagnosticar se a formacao e o desenvolvimento das cole¢cbes das bibliotecas do
IFPI estdo sendo executados de acordo com as diretrizes estabelecidas por esta
PDC. O intuito da avaliacdo € determinar o valor e a adequacao das colecbes aos
objetivos da Instituicdo, da comunidade a qual serve e das areas de cobertura da
biblioteca, possibilitando o crescimento do acervo de forma planejada e estruturada.
Tal avaliacdo deve ser realizada por todas as bibliotecas do IFPI para tomada de
decisbes de acordo com as diretrizes tracadas pela PDC, quanto aos procedimentos
de selecao, aquisicdo e desbastamento do acervo, visando otimizar a acessibilidade

e adaptabilidade arquitetbnica, pedagdgica, atitudinal, fisica e intelectual.

A cada 2 (dois) anos, o acervo devera serd avaliado, com excecao dos
periddicos, que deverdo ser avaliados em intervalos de tempo menores, devido
a natureza efémera da maior parte deles, essa avaliacdo deve ser feita de acordo
com os critérios estabelecidos nesta PDC. E imprescindivel a analise de relatérios
fornecidos pelo Sistema de Automacao de Biblioteca Pergamum para subsidiar

decisOes relativas a alteragbes na constituicao do acervo.

A avaliacdo do acervo devera ser executada pela Comissdo de Formacao,
Desenvolvimento e Avaliacdo de Colecdes, a partir de critérios qualitativos e
guantitativos, comparando a situacdo do acervo com as diretrizes da PDC, quanto a
deciséo para garantir a funcionalidade das colecdes.
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Para auxiliar na tomada de decisdo, a consulta aos relatérios fornecidos pelo

Pergamum sé&o instrumentos de apoio para analise de dados com informacdes

sobre:

a) o percentual de colecdes e tipo de materiais no acervo por area do
conhecimento, considerando os cursos oferecidos e as linhas de pesquisa em
desenvolvimento na Instituicdo, a fim de apontar quais colecdes precisam ser
renovadas, quais carecem de mais investimento e quais devem ser

desbastadas;

b) estatisticas de empréstimos, reservas e consultas locais para definir quais

colecBes precisam de mais exemplares e quais tém exemplares em excesso;

c) sugestdes de aquisicdo advindas de usuarios para comparar os interesses
destes com as colecbes existentes e a lista de aquisicdo, de modo que o
acervo sempre possa satisfazer as necessidades de tais usuarios e enxergar

possiveis mudancas no perfil dos mesmos.

Os critérios avaliativos sdo qualitativos, quando priorizam a qualidade do

contetdo do acervo; e quantitativo, quando priorizam a usabilidade do acervo. A

Comisséo deve analisar as cole¢des baseando-se em todos os critérios elencados a

seguir; e conduzi-las a melhor destinacdo possivel, visando ao crescimento do

acervo de forma planejada, de acordo com os critérios a seguir:

Quadro 1 — Critérios para avaliacdo das colecdes.

CRITERIO A SER X X DECISAO A
AVALIADO STIEAGAQ DA GOLSERE SER TOMADA
Muito usado nos altimos 05 (cinco) anos | Manter
Uso Pouco usado nos ultimos 05 (cinco) .
Remanejar
anos
Cobre as areas de conhecimento da
- Manter
A Biblioteca
Relevancia = - -
Nao cobre as areas de conhecimento .
- Remanejar
da Biblioteca
. Apresenta valor histérico Manter
Historicidade ~ ——— -
N&o apresenta valor histérico Remanejar
Denbsito Legal A Biblioteca é depositaria legal Manter
P g A Biblioteca ndo é depositaria legal Remanejar
Regionalidade E da regido/microrregiio em que o IFPI | Manter
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€ agregado
N&o é da regido/microrregido em que o .
. Remanejar
IFPI é agregado
E parte da bibliografia basica e/ou
- : , Manter
Bibliografia complementar dos PPC’s
bésica/complementar | Nao é parte da bibliografia basica e/ou .
, Remanejar
complementar dos PPC’s
o Foi publicado pelo IFPI Manter
Publicacdes do IFPI O Pt 9p -
N&o foi publicado pelo IFPI Remanejar
. Perfeito estado de conservacgao Manter
Estado fisico — - - -
Danificado sendo impossivel recuperar | Remanejar
. Possuem exemplares insuficientes Adquirir
Quantidade -
Possuem exemplares em excesso Remanejar
Possui suporte usual Manter
Suporte/formato .
Possui suporte obsoleto Descartar
Patrimonio Material tombado Analisar
institucional Material ndo tombado Descartar
~ A colecdo estd completa Analisar
Colecao completa P -
A colecdo ndo esta completa Descartar
N&o ha outra instituicdo responsavel Analisar
pelo armazenamento da colecao
Armazenamento 7 —— Z
Ha outra instituicdo responséavel pelo
~ Descartar
armazenamento da colecdo
N&o existe acesso ao conteludo em :
. . : Analisar
Disponivel em outros | outros formatos com acesso gratuito
formatos Existe acesso ao conteldo em outros
. Descartar
formatos com acesso gratuito
. Inexisténcia de obras mais atuais Analisar
Atualizacdo da obra — - -
Existéncia de obras mais atuais Descartar

Fonte: Adaptado de Universidade Federal de Santa Catarina (2012).
O processo avaliativo resultara em 4 (quatro) decisées possiveis:

a) “Manter” a colegcao no acervo advém da necessidade e importancia da

mesma para a Instituigao;

b) “Remanejar” a colegdo para liberar espaco no acervo, mas a colecao

continua disponivel para pesquisa;

c) “Descartar” a colegdo quando ndo ha mais possibilidade de uso por

diversos fatores;

d) “Analisar” a colegao requer um olhar ainda mais criterioso, podendo ir além

dos objetivos dessa PDC.
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Quando verificada a subutilizacdo de uma colegcdo, a qual deveria ter uso
corrente, deve-se procurar as causas dessa subutilizacdo, as quais podem ser o
desconhecimento do material, a baixa qualidade da obra, a desatualizacdo do
assunto, dentre outras; e tentar sana-las através de divulgacdo massiva nos canais
de comunicagdo da biblioteca. A subutilizacdo dever orientar para escolhas mais

criteriosas nas préximas sele¢des, dentre outras medidas.

5.5.1 Avaliacdo do acervo de periodicos

Dada a natureza efémera da maior parte dos periédicos adquiridos,
principalmente jornais e revistas populares, € importante que as avaliagcbes das
colecBes sejam realizadas regularmente e a intervalos menores, de forma a garantir
melhor coleta de subsidios para tomada de decisdo com vistas a incluir, manter ou
cancelar a assinatura de um periédico, ou remanejamento e descarte de um

periodico e/ou colecdo do acervo.
Visando a inclusdo ou manutencéo de assinaturas, é importante observar:

e titulos publicados em determinada area, sem que haja equivalente no
acervo;

e necessidade de aquisicdo de novo titulo em decorréncia de alteracdo de
curriculo ou programa de curso;

e titulos para atendimento a cursos novos ou em fase de reconhecimento e
recredenciamento;

e titulos necessarios ao desenvolvimento de pesquisas, desde que estejam
vinculadas ao IFPI.

Todos os titulos indicados para compra serdo renovados, desde que haja

disponibilidade orcamentaria e até a analise seguinte de titulos para aquisigao.

N&o serédo assinados ou renovados periddicos disponiveis em texto integral
em caso de coincidéncia do periodo de cobertura do titulo que estejam disponiveis

no Portal de Periddicos Capes e/ou sejam de acesso publico.
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O cancelamento de assinaturas ocorrera quando o titulo ndo mais atender as
especificacdes anteriores, ou seja, quando nao houver mais interesse da

comunidade académica pelo titulo, que pode ser diagnosticado atraves de:
a) relatorios de empréstimos e consultas locais;

b) documento comprobatério enviado pelo coordenador do curso informando

gue o periédico ndo atende mais aos interesses do curso.

5.6 Desbastamento

O desbastamento é uma etapa que se relaciona diretamente com 0 processo
de selecdo e torna possivel a adequacdo das cole¢cdes as necessidades
informacionais dos usuarios, pois permite a renovacdo dos espacos de
armazenamento. De acordo com Vergueiro (1989, p. 74), o desbastamento pode

representar:

[...] As vezes, a retirada total e definitiva da colecdo (o descarte);
outras, o deslocamento para locais de menor acesso, onde o0s
materiais serdo acomodados mais compactamente a fim de que,
embora conservados fisicamente, ocupem o menor espago possivel
(o remanejamento); em outras ocasifes, ainda, a retirada se da pela
necessidade de recupera-lo fisicamente, para melhor atendimento a
demanda (a conservacao) [...].

O desbastamento, portanto, engloba 3 (trés) atividades distintas:
remanejamento, descarte ou retirada do material para recuperacédo (fisica e/ou

manutengao preventiva).

5.6.1 Remanejamento

O remanejamento trata-se da movimentacdo de alguns materiais para
outros lugares de menor acesso. Ocorre a partir do armazenamento do material
informacional retirado do acervo ativo para um depdsito. Tal material devera ficar

organizado e a disposicdo da comunidade, quando solicitado, desde que sejam
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observadas as limitacbes de cada biblioteca para implantar esta rotina,

principalmente no que se refere ao espaco fisico.

Critérios sugeridos para remanejamento:

Livros: que ndo tenham sido utilizados durante os ultimos 5 (cinco) anos;
Periddicos: colecBes impressas encerradas e sem demanda de uso nos
altimos 5 (cinco) anos;

Materiais de referéncia: que nao tenham sido utilizados durante os
altimos 5 (cinco) anos;

Trabalhos académicos: dissertacdes e teses devem ser alocadas por
prazo indefinido, pois ndo podem ser descartadas. Os trabalhos de
conclusdo de curso podem ser eliminados apds 1 (um) ano, de acordo
com a Tabela de temporalidade e destinagcdo de documentos de arquivo
relativos as atividades-fim das Instituicbes Federais de Ensino Superior
(IFES), disponivel em:

http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos tabelas/portaria n09220

11 tabela de temporalidade e destinao.pdf ;

Materiais audiovisuais, suportes especiais e outros: materiais sem

uso nos ultimos 5 (cinco) anos;

Os materiais alocados no depdsito (remanejamento) deverdo permanecer,

neste espaco, por até 2 (dois) anos. Deve-se deixar no acervo corrente 1 (um)

exemplar da edi¢cdo mais nova de cada titulo. Os demais exemplares e edicdes mais

antigas irdo para o remanejamento e ficardo com status de especial. Apo6s o periodo

de 2 (dois) anos, deve-se fazer uma avaliacdo criteriosa podendo manté-los no

acervo, doa-los ou descarta-los.

5.6.2 Descarte

O descarte consiste na retirada definitiva do material informacional do

acervo, acao realizada somente apdés ao processo de avaliacdo. Segundo

Pimentel, Bernardes e Santana (2007, p. 37) o descarte ou selecdo negativa

consiste em:
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retirar do acervo da biblioteca, de forma definitiva, livros repetidos
(mais de um exemplar), livros comprovadamente sem uso
(verificados pelas estatisticas de empréstimo) ou aqueles
danificados a tal ponto que seu conserto se torne inviavel (ou por
nao poder ser recuperado ou pelo custo da recuperacdo nao
compensar).

A biblioteca ndo podera reter todo o material adquirido ao longo de sua
existéncia, por razdes de espaco e manutencdo da qualidade. Faz-se necessaria
a retirada definitiva de alguns materiais informacionais que nao sejam mais
utilizados pelos usuarios, ou em precario estado de conservagdo etc. E
imprescindivel a realizacdo periddica de descarte de materiais para a otimizacéo
do acervo.

Materiais que recebem numero de registro de patriménio somente poderéo
ser efetivamente retirados do acervo depois de avaliacdo dos itens feita por
Comissdo de Baixa, nomeada pela Direcdo-Geral do campus, a partir de
solicitacdo feita pelo bibliotecario responsavel. Tal comissdo devera,
prioritariamente, ser composta por um bibliotecario, um representante do setor de
patriménio e por profissionais de areas relacionadas aos titulos a serem
analisados. Tal comissao reclassificard o material avaliado, sendo entdo possivel
definir o destino que cada um podera ter, observando-se o disposto no Decreto n°
9.373/2018, que trata sobre:

[...] a alienacdo, a cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a
disposicdo final ambientalmente adequadas de bens moéveis no
ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional (BRASIL, 2018).

Também os materiais que ndo recebem numero de registro de patrimonio
necessitam de avaliacdo criteriosa, sendo que, em alguns casos, podera ser
dispensada a formacdo de uma comissdo, como, por exemplo, na retirada de
periodicos (jornais, revistas) e normas técnicas canceladas e/ou substituidas.

Para o descarte de periddicos, observa-se, além do uso, os critérios
previamente estabelecidos nesta Politica, haja vista sua caracteristica efémera e
diferenciada.

Outras consideracdes sobre o descarte de periodicos:
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o Serdo descartados peridédicos de interesse temporério, fasciculos de
peridédicos recebidos em duplicata e colecbes de peridédicos nao-
correntes que ndo apresentem demanda;

« Jornais serdo descartados mensalmente, ficando a critério de cada
biblioteca disponibilizar constantemente os ultimos 30 dias do referido
periddico.

Sao critérios importantes a serem observados quando do descarte de

materiais:

e inadequacédo: obras cujos conteudos nao interessam a Instituicdo de

Ensino;

o desatualizacdo: este critério se aplica principalmente as obras cujos
conteldos ja foram superados por novas edi¢bes. Entretanto, para
aplicacdo deste critério, deve-se levar em consideracéo, principalmente, a
area de conhecimento a que se refere a obra;

e« condicOes fisicas (sujas, infectadas, deterioradas, molhadas ou
rasgadas): apoOs rigorosa andlise de seu conteudo e relevancia, a obra
deverd ser recuperada se for considerada de valor e ndo estiver
disponivel no mercado para substituicdo. Quando houver possibilidade de
substituicdo e o seu custo for inferior ao da recuperacdo do material,
deve-se adquirir outro exemplar e o material devera ser descartado;

o duplicatas: numero excessivo de copias de um mesmo titulo em relacéo

a demanda.

5.6.2.1 Periodicidade de avaliacdo para descarte

Os livros, multimeios (CD-ROM, DVD, VHS) e outros materiais nao
convencionais serdo descartados observando o0s apontamentos aqui
apresentados, podendo a avaliacdo ser feita anualmente junto com o inventario
e/ou a cada dois anos com a avaliacédo do acervo.

Os materiais descartados serdo doados a outras instituicbes ou enviados

para reciclagem. Caberd a Comissdo de Baixa, nomeada pela Direcdo-Geral do

campus, a decisao sobre o destino do material.
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6 INVENTARIO

O inventério constitui-se na conferéncia dos materiais informacionais que
compdem o acervo da biblioteca, sendo, também, um procedimento para certificar
a integridade do referido acervo apoiado na PDC. Apresenta-se como um
importante instrumento para a escolha de decisbes em relagdo ao acervo:
selecéo, aquisicao, desbastamento, descarte, etc.

Recomenda-se realizar o inventario anualmente, impreterivelmente
durante o periodo das férias letivas, evitando-se maiores prejuizos a boa parte
dos usuarios. Durante o periodo de realizacdo do inventario, diante da
necessidade de realizar conferéncia individual e/ou coleta de dados por meio de
leitura dos codigos de barra, ndo havera circulacdo de material.

Esse processo garantird a obtencdo de dados que irdo subsidiar a tomada
de decisdo para a manutencdo da qualidade do acervo. As atividades de
inventario contabilizam os itens da biblioteca, fornecem o levantamento estatistico
dos materiais existentes em cada area do conhecimento, bem como o estado de
conservacao dos mesmos. A partir do inventario pode-se confrontar esses dados
com os cursos oferecidos na Instituicdo, com as sugestdes de aquisicdo e com 0
publico atendido. De posse dos resultados, a Comissdo de Formacgdo e
Desenvolvimento de Colecdes estabelecera as novas aquisi¢cdes a fim de cobrir
as areas desprovidas. Através das estatisticas de empréstimos e consultas, serdo
definidos quais titulos e quais tipos de material serdo repostos (novas aquisicdes)

ou colocados em desbaste (remanejamento).
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7 REVISAO DA POLITICA DE SELECAO

A Politica de Desenvolvimento de Cole¢Ges das Bibliotecas do IFPI devera
ser constantemente submetida a revisao, garantindo uma melhor adequacéao do
acervo a comunidade que serve e aos objetivos da Instituicdo.

Fica estabelecido o intervalo de 2 (dois) anos para realizacdo de tal
revisdo, ou quando se julgar necessaria. A revisao sera de responsabilidade de
grupo de trabalho formado por bibliotecarios, sendo posteriormente validada pelo
Forum de Bibliotecérios do IFPI e encaminhada aos 6rgdos competentes para
aprovacao e disseminacdo junto aos campi do IFPIl. Esse periodo podera ser
alterado para atendimento aos interesses da Instituicdo, caso surja uma

necessidade especial.
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8 CONSIDERACOES FINAIS

A Comissao de Formacdo e Desenvolvimento de Colecdes podera ser
convocada de acordo com as necessidades da biblioteca. Deve ser composta por
bibliotecario mediador e ainda contar com os coordenadores dos cursos ofertados
em cada um dos campus, um servidor técnico administrativo e um discente.

O controle dos livros didaticos ndo é de responsabilidade da biblioteca, mas
do responsavel pelo estudante no IFPI, conforme Art. 21 § 7° da Resolucdo n° 12,
de 07 de outubro de 2020, do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo
(FNDE) que preconiza: “Fica a cargo das escolas atribuir ao responsavel pelo
estudante a obrigacdo de acompanhar o uso, a conservacao e a devolucdo dos
materiais, mediante firma de instrumento préprio [...] (BRASIL, 2020). Portanto,
cabe a Diretoria de Ensino viabilizar os procedimentos necessarios para este fim.

Espera-se que este instrumento e seus parametros estejam suficientemente
definidos, para que possam auxiliar, a contento, as atividades rotineiras e reunides
anuais que dizem respeito ao planejamento do acervo, garantindo uma maior
efetividade na alocacdo dos recursos financeiros, maior idoneidade e
imparcialidade na selecdo de materiais; enfim, uma maior transparéncia em
relacdo as decisdes da Comissdo de Formacao e Desenvolvimento de Colec¢des.
Afinal, o objetivo prioritario dessa Politica consiste na adequacdo do acervo das
bibliotecas do IFPI & comunidade a qual serve e aos objetivos institucionais da
Instituicdo, para que tal Politca acompanhe o0s avancgos tecnologicos e

informacionais da sociedade como um todo.
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GLOSSARIO

Termos retirados do Dicionario de Biblioteconomia e Arquivologia (CUNHA;
CAVALCANTI, 2008).

Acervo — conjunto de documentos conservados para o atendimento das finalidades

de uma biblioteca: informacéo, pesquisa, educacéo e recreacao.

Acessibilidade — possibilidade de o usuario obter, rapida e corretamente, a
informag&o que procura.

Aquisicdo — processo de identificacdo, selecdo e obtencdo de documentos. A
obtencéao é feita por compra, doacéo, permuta ou intercambio.

Banco de dados — reunido ordenada de arquivos semelhantes, ou base de dados,
de origens diversas, colocados a disposicdo dos utilizadores, que podem consulta-
los para atendimento de suas necessidades de informagao.

Bibliografia — producdo sistematica de listas descritivas de registros do
conhecimento, principalmente livros, artigos de periédicos, e capitulos de livros, bem
como de itens similares.

Catalogo — documento secundério que registra e descreve documentos, itens
reunidos permanentemente ou temporariamente.

Colecéao — parte do acervo de uma biblioteca que é mantida em separado, em razéo
do seu formato fisico, assunto, data de publicacdo ou outra caracteristica.

Colecdo de referéncia — conjunto de livros e outras espécies documentérias
mantido em separado e disponivel para consulta imediata; livros de referéncia, obras
de referéncia.

Depdsito — parte da instalacdo da biblioteca onde sdo guardados/conservados 0s
itens especiais ou materiais desatualizados ou de pouco uso.

Desiderata — lista de livros e outros documentos desejados pela biblioteca para
possivel aquisicao.

Descarte — operagcdo que consiste em separar ou retirar do acervo de uma
biblioteca, os documentos supérfluos, antiquados ou que ndo se acham em
condicbes de uso.

Doacdo - presente ou oferta a uma unidade de informagdo de um ou mais
documentos, as vezes envolvendo algumas obrigacdes. A entidade beneficiada tem

a liberdade de recusar a oferta.
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Documento audiovisual — registro associado de som e imagem, para formar um

tipo especifico de documentos, colecao audiovisual.
Duplicata — exemplar que duplica um documento ja existente em um acervo.

Enciclopédia - livro, ou colecao de livros, com informacdes sobre todos, ou sobre
alguns ramos do conhecimento, em forma de verbetes ordenados alfabética ou
sistematicamente. Pode ser geral ou especializada.

Folheto — publicacdo impressa, constituida pela reunido de folhas, com mais de
guatro e menos de cinquenta paginas.

Informacdo desatualizada — informacg&o que nao € mais corrente.

Livro — documento, formado pela reunido de folhas ou cadernos, geralmente
impressos e constituindo uma unidade bibliogréafica.

Livro raro — livro que, pelas caracteristicas da edicéo, existéncia de autografo do
autor ou alguma razao especial, € considerado valioso.

Monografia — documento que contém a descricdo exaustiva de uma matéria,
abordando aspectos cientificos, historicos, técnicos, econdmicos ou artisticos.
Trabalho de ciéncia, ou divulgacdo cientifica, que da enfoque exaustivo a um
problema, questao ou assunto. Comumente escrita segundo um esquema minucioso
e aborda todos os aspectos do assunto ou fendbmeno em consideracéo; publicacéo
monografica.

Multimeios — documentos que ndo se apresentam na forma impressa convencional
podendo ser incluidos numa das categorias mencionadas a seguir: audiovisuais,
visuais, auditivos, legiveis por maquinas (cartdes perfurados, fitas, fitas magnéticas,
discos magnéticos e outros suportes semelhantes), microformas, realia (coisas reais
ou auténticas, incluindo itens como objetos, espécimes, amostras e artefatos).
Multimidia — em seu sentido mais lato, o termo multimidia se refere a apresentacéo
ou recuperacdo de informacbes que se faz, com o auxilio do computador, de
maneira multissensorial, integrada, intuitiva e interativa.

Norma técnica — quando abrange regras para o aperfeicoamento da execucdo de
servicos técnicos e cientificos.

Obra de referéncia — documento que fornece acesso rapido a informagcdo ou as
fontes de informacdo sobre um assunto; documento de referéncia, fonte de

referéncia, livro de consulta, livro de consulta rapida, livro de referéncia, usuais.
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Obra obsoleta — documento cujo contetdo é considerado desatualizado.
Periddico — fasciculo numa série continua sob o mesmo titulo, publicado a
intervalos regulares, por tempo ilimitado, sendo cada fasciculo numerado

consecutivamente e com indicacao de data; publicacdo periddica.
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APENDICE A — TERMO DE DOACAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

TERMO DE DOACAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

Transfiro a Biblioteca do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e

Tecnologia do Piaui (IFPI), Campus ,

0S materiais informacionais, constantes em anexo, mediante assinatura do
presente termo de doacdo, ciente que a Biblioteca fara avaliagdo dos mesmos de
acordo com os critérios estabelecidos na Politica de Formacdo e
Desenvolvimento de ColecGes (PDC) das Bibliotecas do IFPI e que nao terdo
destaque e/ou privilégios quanto ao uso no acervo atual, por assim entender que,
compete a Biblioteca como melhor lhe aprouver a destinacado dos materiais.

Caso os materiais ndo sejam incorporados ao acervo, por ndo atender aos

critérios estabelecidos na PDC, desejo resgatar os materiais: sim( ) ndo( ).

Assinatura do doador.

Cidade, / /

Dados complementares do doador:
Endereco:
Email:

Telefone:

Dados do servidor/recebedor:
Nome:

Cargo/Funcao:
Siape: . Lotacéo:
Lotacao:

Assinatura e carimbo do(a) servidor(a) recebedor(a).
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacéao Profissional e Tecnol6gica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

ANEXO DO TERMO DE DOACAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

ITEM

AUTOR/TITULO QUANT.

Assinatura do doador:
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ANEXO A - TERMO DE AUTORIZACAO PARA DISPON~IBILIZAQAO DE TESE,
DISSERTACAO OU TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Piaui

TERMO DE AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZACAO DE TESE,
DISSERTACAO OU TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Identificac&o do tipo de documento:

() Tese ( ) Trabalho de concluséo de curso de (Especializacao)
( ) Dissertacéo ( ) Trabalho de concluséo de curso superior (Graduagao)

Nome do autor:

RG: CPF:
E-mail:
Nacionalidade: Fone:

Titulo do trabalho:

Curso:

Ano de defesa:

Na qualidade de autor/editor do contetudo supracitado, autorizo o Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui a disponibiliza-lo em seus repositorios,
gratuitamente, de acordo com a licenga publica Creative Commons Licenca 3.0 Unported
por mim declarada, sob a condi¢cdo de que néo seja feito uso comercial nem modificacbes
no trabalho publicado. Afirmo que o conteddo da obra foi visto por pares e/ou colegiados. A
obra continua protegida por direito autoral e/ou por outras leis aplicaveis. E proibido
qualquer uso da obra que néo esteja autorizado por esta licenca ou pela legislacdo autoral.

[/
Assinatura do Autor ou Editor Local Data
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