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BEB INSTITUTO FEDERAL

Bl Piaui



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO PIAUÍ

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO

TERMO DE REFERÊNCIA OU PROJETO BÁSICO
1 – Objeto da Contratação

2 – Fundamentação da Contratação


2.1 – Relação Demanda x Necessidade
	Id
	Demanda Prevista
	Quantitativo a ser Contratado

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	



2.2 – Motivação


2.3 – Resultados a Serem Alcançados com a Contratação



2.3.1 – <resultado>


2.3.2 – <resultado>


2.3.3 – <resultado>


2.3. ... – <resultado>

2.4 – Justificativa da Solução Escolhida
	Id
	Necessidade
	Benefício

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	


3 – Descrição da Solução


3.1 – Descrição


3.2 – Bens e/ou Serviços



3.2.1 – <bem/serviço>



3.2.2 – <bem/serviço>



3.2.3 – <bem/serviço>



3.2. ... – <bem/serviço>
4 – Especificação Técnica


4.1 – Considerações Gerais


4.2 – Requisitos da Solução



4.2.1 – <requisito>


 4.2.2 – <requisito>


4.2.3 – <requisito>


4.2. ... – <requisito>
5 – Modelo de Prestação de Serviço / Fornecimento de Bens


5.1 – Justificativa para Parcelamento do Objeto



5.1.1 – <item>


Forma de Parcelamento:



Justificativa:


5.1.2 – <item>


Forma de Parcelamento:



Justificativa:


5.1.3 – <item>


Forma de Parcelamento:



Justificativa:


5.1. ... – <item>


Forma de Parcelamento:


5.2 – Metodologia de Trabalho



5.2.1 – <bem / serviço / item>


Forma de Execução / Fornecimento:



Justificativa:



5.2.2 – <bem / serviço / item>


Forma de Execução / Fornecimento:



Justificativa:



5.2.3 – <bem / serviço / item>


Forma de Execução / Fornecimento:



Justificativa:



5.2. ... – <bem / serviço / item>


Forma de Execução / Fornecimento:



Justificativa:

6 – Elementos para Gestão do Contrato


6.1 – Papéis e Responsabilidades



6.1.1 – <papel>


Entidade:



Responsabilidades:


6.1.2 – <papel>


Entidade:



Responsabilidades:



6.1.3 – <papel>


Entidade:



Responsabilidades:



6.1. ... – <papel>


Entidade:



Responsabilidades:


6.2 – Deveres e Responsabilidades da Contratante



6.2.1 – <dever / responsabilidade>


6.2.2 – <dever / responsabilidade>


6.2.3 – <dever / responsabilidade>


6.2. ... – <dever / responsabilidade>

6.3 – Deveres e Responsabilidades da Contratada



6.3.1 – <dever / responsabilidade>


6.3.2 – <dever / responsabilidade>


6.3.3 – <dever / responsabilidade>


6.3. ... – <dever / responsabilidade>

6.4 – Formas de Acompanhamento do Contrato



6.4.1 – <evento>


Forma de Acompanhamento:



6.4.2 – <evento>


Forma de Acompanhamento:



6.4.3 – <evento>


Forma de Acompanhamento:



6.4. ... – <evento>


Forma de Acompanhamento:


6.5 – Metodologia de Avaliação da Qualidade



6.5.1 – <etapa / fase / item>


Método de Avaliação:



6.5.2 – <etapa / fase / item>


Método de Avaliação:



6.5.3 – <etapa / fase / item>


Método de Avaliação:



6.5. ... – <etapa / fase / item>


Método de Avaliação:

6.6 – Níveis de Serviço
	Id
	Etapa/Fase/Item
	Indicador
	Valor Mínimo Aceitável

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	...
	
	
	



6.7 – Estimativa do Volume de Bens / Serviço



6.7.1 – <bem / serviço>


Estimativa:



Forma de Estimativa:



6.7.2 – <bem / serviço>


Estimativa:



Forma de Estimativa:



6.7.3 – <bem / serviço>


Estimativa:



Forma de Estimativa:



6.7. ... – <bem / serviço>


Estimativa:



Forma de Estimativa:

6.8 – Prazos e Condições



6.8.1 – <etapa / fase / item>


Prazo / Condição:



6.8.2 – <etapa / fase / item>


Prazo / Condição:



6.8.3 – <etapa / fase / item>


Prazo / Condição:



6.8. ... – <etapa / fase / item>


Prazo / Condição:


6.9 – Aceite, Alteração e Cancelamento



6.9.1 – Condições de Aceite



a) <condição de aceite>



b) <condição de aceite>



c) <condição de aceite>



... ) <condição de aceite>


6.9.2 – Condições de Alteração



a) <condição de alteração>



b) <condição de alteração>



c) <condição de alteração>



... ) <condição de alteração>


6.9.3 – Condições de Cancelamento



a) <condição de cancelamento>



b) <condição de cancelamento>



c) <condição de cancelamento>



... ) <condição de cancelamento>

6.10 – Condições para Pagamento



6.10.1 – <etapa / fase / item>


Condição de Pagamento:


6.10.2 – <etapa / fase / item>


Condição de Pagamento:



6.10.3 – <etapa / fase / item>


Condição de Pagamento:



6.10. ... – <etapa / fase / item>


Condição de Pagamento:


6.11 – Garantia



6.11.1 – <garantia>



6.11.2 – <garantia>



6.11.3 – <garantia>



6.11. ... – <garantia>

6.12 – Propriedade, Sigilo, Restrições



6.12.1 – Direitos de Propriedade



a) <direito de propriedade>


b) <direito de propriedade>


c) <direito de propriedade>


...) <direito de propriedade>


6.12.2 – Condições de Manutenção de Sigilo



a) <condição de manutenção de sigilo>


b) <condição de manutenção de sigilo>


c) <condição de manutenção de sigilo>


...) <condição de manutenção de sigilo>


6.12.3 – Restrições Adicionais



a) <restrição>


b) <restrição>


c) <restrição>


...) <restrição>
6.13 – Mecanismos Formais de Comunicação

6.13.1 – <função de comunicação>
Emissor:

Destinatário:

Forma de Comunicação:

Periodicidade:

6.13.2 – <função de comunicação>
Emissor:

Destinatário:

Forma de Comunicação:

Periodicidade:

6.13.3 – <função de comunicação>
Emissor:

Destinatário:

Forma de Comunicação:

Periodicidade:
6.13. ... – <função de comunicação>
Emissor:

Destinatário:

Forma de Comunicação:

Periodicidade:
7 – Estimativa de Preço
	Id
	Bem/serviço
	Valor Estimado

	1
	
	R$

	2
	
	R$

	3
	
	R$

	...
	
	R$


8 – Adequação Orçamentária
	Id
	Valor
	Fonte (Programa / Ação)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	

	
	= Total


9 – Sanções Aplicáveis
	Id
	Evento
	Ocorrência
	Sanção/Multa

	
	
	1a
	2a
	3a
	...
	

	1
	
	
	
	
	
	Sanção/Multa

	2
	
	
	
	
	
	Sanção/Multa

	3
	
	
	
	
	
	Sanção/Multa

	...
	
	
	
	
	
	Sanção/Multa


10 – Critérios de Seleção do Fornecedor


10.1 – Proposta Técnica / de Preço



10.1.1 – <item>



10.1.2 – <item>



10.1.3 – <item>



10.1. ... – <item>

10.2 – Qualificação Técnica
	Id
	Papel
	Requisitos

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	



10.3 – Critérios de Seleção



10.3.1 – Caracterização da Solução



10.3.2 – Tipo de Licitação



<justificativa>


10.3.3 – Modalidade de Licitação



<justificativa>
10.3.4 – Justificativa para Aplicação do Direito de Preferência (Lei Complementar n° 123/06 e Lei n° 8.248/91)
10.3.5 – Justificativa para Contratação Direta

10.3.6 – Critérios de Habilitação

a) <critério>
Justificativa:

b) <critério>
Justificativa:

c) <critério>
Justificativa:

...) <critério>
Justificativa:

10.3.7 – Critérios Técnicos Obrigatórios

a) <critério>
Justificativa:

b) <critério>
Justificativa:

c) <critério>
Justificativa:

...) <critério>
Justificativa:

10.3.8 – Critérios Técnicos Pontuáveis
	Id
	Critério Técnico Pontuável

(para técnica e preço)
	Pontuação
	%
	Justificativa

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	Total =
	
	
	


10.3.9 – Critérios de Aceitabilidade de Preços Unitários e Globais

a) <critério>
Justificativa:

b) <critério>
Justificativa:

c) <critério>
Justificativa:

...) <critério>
Justificativa:

10.3.10 – Critérios de Julgamento

a) <critério>
Justificativa:

b) <critério>
Justificativa:

c) <critério>
Justificativa:

...) <critério>
Justificativa:

Encaminha-se à <nome da área de licitações> para abertura de processo administrativo e iniciação de procedimento licitatório, segundo o art. 38 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
	Equipe de Planejamento da Contratação

	Integrante

Técnico
	Integrante

Requisitante
	Integrante

Administrativo

	______________________
<Nome>
Matrícula: <Matr.>
	______________________
<Nome>
Matrícula: <Matr.>
	______________________
<Nome>
Matrícula: <Matr.>


	Autoridades Competentes

	<Autoridade Competente>
	<Autoridade Competente>
	<Autoridade Competente>

	______________________
<Nome>
Matrícula: <Matr.>
	______________________
<Nome>
Matrícula: <Matr.>
	______________________
<Nome>
Matrícula: <Matr.>


____________________________,    ________ de _____________________ de 20_____

Campus Reitoria: Av. Presidente Jânio Quadros, 330, Santa Isabel, CEP: 64033-390, Teresina-Piauí.
Fone: (086)3131 1414/ dti@ifpi.edu.br / endereço eletrônico: www.ifpi.edu.br


