INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCACAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PIAU{

RESOLUCAO N° 92/2016 - CONSELHO SUPERIOR

Aprova a Politica de Desenvolvimento de
Colecdes do IFPI.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacgéao, Ciéncia e
Tecnologia do Piaui, em exercicio, no uso de suas atribuicdes conferidas no Estatuto
deste Instituto Federal, aprovado pela Resolucdo n® 001, de 31 de agosto de 2009,
publicada no Diario Oficial da Unido, de 02 de setembro de 2009, e Portaria n° 2.748,
de 22/08/2016, considerando Processo n°® 23172.000853/2016-41 e deliberacdo em
reunido ordinaria do dia 23 de agosto de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Politica de Desenvolvimento de Cole¢des, para o Instituto
Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia do Piaui, conforme anexo.

Art. 2° Esta Resolucgéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Teresina-Pl, 23 de agosto de 2016.

(assinada na original)
ANTONIO DE PADUA ALVES PINTO
Presidente, em exercicio
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1 CONSIDNERACC)ES SOBRE A POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE

COLECOES

A melhoria dos servicos das bibliotecas do IFPI requer um planejamento prévio de suas
principais atividades. Dessa forma, elabora-se este trabalho visando estabelecer parametros
formais para a formacéo, desenvolvimento, atualizacao, desbastamento e descarte de seu acervo.

Uma Politica de Desenvolvimento de Cole¢des é um conjunto de atividades decisorias
que padroniza critérios para se adquirir, manter e /ou descartar materiais informacionais, de modo
a garantir o desenvolvimento balanceado das colecGes de bibliotecas, tendo em vista seus
objetivos institucionais e coletivos, servindo, principalmente, como um instrumento de
planejamento e avaliacéo.

Espera-se, dessa forma, que esta politica venha contribuir para que a colecdo da
Instituicdo passe a ser constituida e preservada segundo 0s seus proprios interesses, assim como o
de seus usuarios.

A responsabilidade de aplicacdo desta Politica é da Coordenacdo da Biblioteca e ela
passara a ser a diretriz que norteara os procedimentos a serem seguidos quanto a constituicdo e
manutencdo do acervo, auxiliando a democratizacao e transparéncia desse processo ao delinear os
objetivos propostos.

Atualmente é impossivel para qualquer biblioteca adquirir toda a literatura editada sobre
determinada area e/ou especialidade, devido ao numero crescente de publicacdes editadas.
Segundo Long e Figueiredo (2003), para a tomada de decis@es, € fundamental que as unidades de
informacdo facam uma avaliacdo que permita:

* determinar a adequacgdo em rela¢do aos Usuarios;

 obter uma compreensdo mais exata sobre as areas dos cursos ministrados e a utilizacéo

da colecéo;

« obter subsidios para o desenvolvimento planejado da colecéo;

« retificar inadequacgdes no desenvolvimento do acervo, identificando pontos fracos e

fortes da colecao;

* obter justificativa para solicitacdo de recursos financeiros;

« identificar material obsoleto e ndo pertinente.
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Nessa avaliagdo, serd considerado o fator tamanho da colegdo comparado ao numero de
usuarios; segmento do assunto/area levando em conta a demanda e 0 uso da colecdo. Pretende-se,
portanto, que as bibliotecas direcionem sua colecdo aos assuntos/areas de maior interesse e
adquiriram o numero suficiente de titulos que tém maior demanda. Esse procedimento se da por
meio de uma politica especifica de atualizacdo e manutencdo do acervo. A politica de
desenvolvimento de colegédo das bibliotecas do IFPI pretende tracar diretrizes para formagéo e
desenvolvimento do acervo, apontando os métodos de trabalho apropriados para alcance dos
objetivos nela descritos e fundamentar as decis6es do profissional bibliotecario, o processo de
selecdo, aquisicdo, descarte, doacdo etc., garantindo o crescimento equilibrado, racional e
continuo do acervo, tendo em vista os objetivos institucionais e coletivos.

O documento deve ser organico, flexivel e dinamico para admitir mudancas e inclusées

que aparecam no desenvolvimento da comunidade que a biblioteca serve.

APROVADO PELA RESOLUCAO N2 92/2016, DE 23/08/2016, DO CONSELHO SUPERIOR



2 CARACTERISTICAS DAS BIBLIOTECAS DO IFPI

2.1 Missao

Facilitar o acesso e a difusdo dos recursos informacionais e colaborar nos processos de
producdo do conhecimento, a fim de contribuir para o desenvolvimento das atividades de ensino,

pesquisa, extensdo e administracdo do Instituto Federal do Piaui.

2.2 Competéncia Fundamental

Exceléncia no acesso e difusdo dos recursos informacionais fornecendo servigos
dindmicos e de qualidade para a comunidade do Instituto Federal do Piaui. Ser uma biblioteca de

referéncia nos Institutos Federais.

2.3 Valores

« Qualidade e exceléncia no acesso e difusdo dos recursos informacionais;

« Competéncia e comprometimento dos bibliotecarios e demais servidores;

- Cooperacao para divulgacdo da informacdo cientifica, tecnoldgica e artistica;
- Etica nas acdes e nos relacionamentos;

- Politica de Desenvolvimento de ColecGes das Bibliotecas do IFPI.
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3 OBJETIVOS

3.1.0Dbjetivo Geral

Determinar critérios e responsabilidades para selecionar e adquirir materiais

informacionais.

3.2.0Dbjetivos Especificos

- ldentificar os itens apropriados a formacéo da colecéo;

- Determinar critérios para a duplicacdo de titulos exemplares;

- Estabelecer prioridades de aquisi¢do de material,

- Tracar diretrizes para o descarte de material,

- Atrticular com o Corpo Docente sua responsabilidade na politica de selecéo, aquisicédo e
na avaliacdo para descarte de material informacional;

- Participar do processo de orcamento anual das bibliotecas;

- Incrementar programas cooperativos de permuta;

- Subsidiar os projetos de implantacdo e/ou desenvolvimento de cursos de graduacdo,
po6s-graduacdo e extensao;

- Atender as recomendacdes do Ministério da Educacao;

- Tracar diretrizes para avaliacdo das colecdes.
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4 COMISSAO

Para a execucdo da politica de selecdo e aquisicdo, faz-se necessaria a implantacdo, no
campus, de uma Comissdo de Formacdo, Desenvolvimento e Avaliacdo de Colecdes que terd o
objetivo de assegurar a aplicagdo dos critérios definidos no presente instrumento de forma idénea
e imparcial. O grupo devera atuar no sentido de assessorar e efetuar o processo de tomada de
deciséo referente a dindmica de crescimento do acervo. Tal equipe serd composta dos seguintes
membros, representantes dos diferentes grupos da comunidade atendida:

I. Bibliotecario (coordenador da biblioteca), que sera o presidente;
I1. Docentes (sendo um coordenador de cada area dos cursos ofertados no campus);

I11. Um servidor técnico-administrativo;
IV. Um discente.
Os demais participantes também poderdo ser convidados para participar das reunides da

comissdo, desde que haja necessidade.

4.1 Atribuicdes da Comisséo

« Promover a tomada de decisdo de todos os processos de aquisicdo, selecdo e

disseminacédo de materiais da biblioteca;
- Discutir e revisar a politica de selecdo e aquisicao, quando necessario;

« Agendar pelo menos uma reunido anual onde serd elaborado o plano de aquisicéo
baseado nas necessidades identificadas e no orcamento da Instituicdo. Também

poder&o ser realizadas reunides de carater emergencial;
- Auvaliar e definir os materiais a serem descartados na mesma ocasiéo;
« Auvaliar sugestdes de usuarios;

« Recomendar fontes de selecdo e aquisi¢éo;
- Assessorar politicamente as decisdes da gestdo do campus no tocante a aquisicdo de

acervo.
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5 DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

5.1 Formacao do acervo

O desenvolvimento do acervo é um trabalho de planejamento que, por vezes, € chamado

de planejamento de acervo. A formacgdo do acervo é um processo abordado sob uma perspectiva

sistémica e as atividades ligadas a construcdo da colecdo ndo podem ser encaradas isoladamente.

CompGem o acervo das bibliotecas os seguintes materiais:

livros — adquiridos por meio de compra, doacdo ou permuta para atender ao
desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extenséo;

periddicos — (revistas, jornais, folhetos, etc.) de carater informativo ou técnico-
cientifico, adquiridos por meio de compra, doacao;

normas técnicas — adquiridas por meio de compra junto aos 6rgdos normalizadores
(ABNT, entre outros);

material audiovisual (CD/DVD, fitas VHS) ;

obras de referéncia (dicionarios, enciclopédia geral e especializada etc.);

monografias — trabalhos académicos produzidos pelos alunos do IFPI;

colecBes especiais (obras raras, documentos da memoria do IFPI etc.);

multimeios e outros materiais.

5.2 Politica de Selecao

Uma boa politica de desenvolvimento de colecdo deve informar os bibliotecarios sobre:

qual material (tanto no contetdo quanto no suporte) fara parte do acervo;

quando e sob quais condi¢cbes esse material podera ingressar no acervo
(estabelecimento de critérios de selecdo, aquisicdo, doacdo, permuta e compensacao de
multa);

como serd avaliada a importancia do material no acervo da biblioteca (métodos para
avaliacdo do acervo);

quando e sob quais condigdes ele sera descartado do acervo;

guem sera o responsavel pela tomada das diversas decisfes acima descritas.
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Uma politica de desenvolvimento de colecdo € de responsabilidade da equipe de
bibliotecérios da Instituicdo e qualquer usuério podera opinar a seu respeito. Porém, cabera a
equipe de profissionais bibliotecarios acatar ou ndo as sugestdes, sempre justificando as tomadas
de deciséo, tendo como principal subsidio a referida politica.

5.3 Selecéo

Quando da formagdo do acervo, o material informacional deve ser rigorosamente
selecionado, observando o0s seguintes critérios:

 adequacdo do material aos objetivos e nivel educacional da Instituicéo;

+ autoridade do autor e/ou editor;

+ atualidade;

« (qualidade técnica;

« escassez de material sobre o assunto na colecao da biblioteca;

* preco acessivel;

« idioma acessivel,

« numero de usuarios potenciais que poderdo utilizar o material;

« condicdes fisicas do material;

« conveniéncia do formato do material a ser adquirido e compatibilizagdo com

equipamentos existentes na biblioteca;

« adequacdo dos trabalhos académicos as normas da ABNT (Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas).

Maciel (2006, p. 24) destaca também as metodologias de avaliagdo qualitativa e
guantitativa, sendo a primeira preocupada com o contetdo do acervo e a segunda baseada em
dados estatisticos, principalmente os relacionados a: tamanho da colecdo, assunto, idade, clientela
etc.

O processo de selecdo qualitativa ndo deve ser assumido apenas pelos bibliotecarios. E
um trabalho coletivo que ndo dispensa a contribui¢cdo de outros servidores (coordenadores de
curso e area ou professores de suas respectivas areas), conhecedores da literatura de areas

diferenciadas, para a formacéo de uma colecéo expressiva.
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Alguns critérios especificos devem ser observados com vistas a uma abordagem de
selecdo qualitativa de material informacional, tais como:

 assunto — o conteudo deve ser pertinente aos cursos ofertados pelo IFPI;

+ relevancia — além da cobertura dos contetdos dos cursos devem ser analisados 0S
aspectos que contribuam para o desenvolvimento e atualiza¢do do acervo;

« idioma — os materiais informacionais devem ser acessiveis aos usuarios da biblioteca,
priorizando-se assim o idioma oficial brasileiro. Os demais idiomas poderdo ser
incluidos apds verificacdo de critérios especificos, tais como a inexisténcia de material
correlato em lingua portuguesa;

« idade — deve ser observada a relacdo idade/demanda/custo de manutencdo dos
documentos antigos, bem como seu valor historico;

« originalidade — ndo deve ser permitida a incorporacdo ao acervo de copias de qualquer
tipo de material, com excecdo daqueles que possam ser reproduzidos, observando a Lei
9.610/98 (BRASIL, 1998), que regulamenta os direitos autorais.

Para a realizacdo da selecdo quantitativa, serdo observados critérios de
proporcionalidade preestabelecidos nesta politica, para cada tipo de material. Sendo que a
composicao do acervo das bibliotecas dos campi que oferecerem cursos de graduacdo, demanda
dos bibliotecarios conscientizacdo dos critérios de avaliacdo definidos pelo Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES), instituido pela Lei 10.861/2004 (BRASIL, 2004).

53.1 Instrumentos auxiliares para selegcéo

Atualmente, existe uma série de materiais informacionais pertinentes as diversas areas do
conhecimento, sendo possivel buscar informacdes sobre titulos e/ou autores de forma
diferenciada.

Embora no &mbito institucional a principal fonte de informacGes para indicacéo de titulos
que compordo o acervo sejam os planos dos cursos ofertados, € importante que o bibliotecario
utilize outros instrumentos, tais como:

« catélogos;

* bibliografias gerais e especializadas;

« catalogos de editores e livreiros;
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« diretorios de periddicos;
* bases de dados;

* sites de editoras;

« livrarias e bibliotecas.

5.3.2 Critérios de selecdo de acordo com o tipo de material

5.3.2.1.  Livros de bibliografia basica

Faz parte da bibliografia basica todo o material indispensavel para o desenvolvimento da
disciplina e considerado como leitura obrigatoria (materiais para fichamentos, resumos, provas,
trabalhos académicos e materiais relacionados para uso continuo em sala de aula).

O numero de exemplares deve ser calculado na base de 1 (um) exemplar para menos de
5 (cinco) vagas anuais pretendidas/autorizadas de cada uma das unidades curriculares,
além do exemplar que devera permanecer no acervo da biblioteca (exemplar “CATIVO”).

A aquisicdo de mais exemplares estarda condicionada a avaliagdo realizada pela
comissdo, levando-se em consideracdo principalmente a demanda de cada titulo. Os
bibliotecarios devem se manter atualizados quanto as exigéncias do Ministério da Educacdo
(MEC) que avaliam os cursos de acordo com suas modalidades, sempre alterando este critério
conforme necessite.

Em alguns casos, entretanto, os titulos poderdo ser comprados em menor nimero de
exemplares por aluno do que o estipulado acima. A tomada de decisdo nesses casos exigira da
comissdo uma avaliagao criteriosa.

Os livros importados serdo adquiridos quando ndo existir uma adequada traducdo em
portugués ou espanhol, na proporcéo de ate trés exemplares de cada titulo, exceto quando o
titulo de livro importado fizer parte da bibliografia basica do curso. Tal restrigdo faz-se necesséria
em virtude do pequeno nimero de usuarios que tém acesso a documentos escritos em outros
idiomas. A aquisicdo em maior numero devera também passar pela avaliacdo do bibliotecério,

coordenador do curso e area ou do professor das respectivas areas.
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5.3.2.2. Livros de bibliografia complementar

S&o livros nacionais, internacionais ou importados, necessarios ao complemento e
atualizacdo em nivel de pesquisa e/ou conteddo programatico das disciplinas nas diversas areas
do conhecimento humano. Serdo adquiridos 5 (cinco) titulos por unidade curricular, com 2
(dois) exemplares de cada titulo, nas formas impressa, virtual ou multimidia; exceto nos
casos em que haja pedido expresso efetuado pelos solicitantes que justifique a necessidade de um

nimero maior de exemplares.

5.3.2.3.  Livros que ndo pertencem aos planos de cursos

Sé&o livros que, mesmo néo sendo citados em planos de curso, merecem ser incorporados
ao acervo, pois enriguecem sem comprometer a politica da Instituicéo.

Qualquer usuario (servidor, discente ou pessoa da comunidade) podera sugerir titulos,
ciente de que, caso a sugestdo conste em relacdo de compra, serdo adquiridos de 1 (um) a 3
(trés) exemplares. Serdo priorizadas as solicitacdes dos usuarios da Instituicdo a qual a
biblioteca esta vinculada. A compra de maior numero de exemplares serd condicionada a

aceitacdo de justificativa plausivel feita pelo solicitante.

5.3.2.4. Obras de referéncia

Deve ser dada atencdo especial a aquisicdo de material de referéncia (enciclopédias,
dicionarios gerais e especializados, tesauros entre outros).

Por ser material que permanece na biblioteca para consulta rapida ou copia, é necessario
que se adquira ao menos um exemplar de obras diversas com carater de referéncia.
Entretanto, dependendo da demanda ou exigéncia do docente, podem-se adquirir mais
exemplares (dicionarios bilingues, técnicos de area especifica, entre outros).

Sera de competéncia do bibliotecario a selecdo desses materiais, consultando especialistas

no assunto/area e professores, quando for necessario.
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5.3.2.5. Periodicos

O periodico € um material informacional peculiar dentro da biblioteca, por se tratar de
literatura atualizada. E de suma importancia manter a regularidade de assinaturas, visando a
continuidade da colecdo, uma vez que existem regras especificas quanto ao processo de compra
no servigo publico. Para que haja periodicidade no seu recebimento, € necessario que a empresa
vencedora do processo de compra observe o termo de referéncia estabelecido.

Devido ao grande numero de publicacdes existentes no mercado editorial (locais,
estaduais, nacionais e internacionais), esta politica estabelece para aquisicdo de periodicos, 0s
seguintes critérios:

« disponibilidade do periddico com texto na integra, no Portal Capes ou no ambiente

virtual;

« periddicos correntes de referéncia nas diversas areas de conhecimento dos cursos que a

Instituicdo oferece;

« titulos que j& fazem parte da bibliografia bésica;

« titulos que deem suporte aos contetidos programaticos e propostas pedagdgicas;

« solicitacdes de usuarios;

» demanda proveniente de atividades de pesquisa e extensao;

* autoridade editorial,

+ idioma acessivel aos usuarios.

Devem-se também considerar os periodicos para atendimento aos cursos de graduacao,
necessarios ao complemento e atualizacdo em nivel de pesquisa e/ou contetdo programatico das
disciplinas nas diversas areas do conhecimento humano.

Os nameros serdo adquiridos por meio de assinatura/acesso de periédicos especializados,
indexados e correntes, sob forma impressa ou virtual, na proporcédo de 20 titulos ou mais,
distribuidos entre as principais areas dos cursos, a maioria deles com acervo atualizado em

relacdo aos ultimos 3 anos.

5.3.2.6.  Colecdes especiais
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As colecdes especiais de cada biblioteca do IFPI poderéo constituir-se principalmente de
material informacional que relate a historia de cada Instituicdo (recortes de revistas e jornais,
videos, fotografias etc.). Ficara a critério da biblioteca trabalhar com tal tipo de colecéo, a devida
selecdo de material, assim como o planejamento de atividades de preservacdo e divulgagédo

historica.

5.3.2.7. Bases de dados

A escolha das bases de dados, aqui definidas como um conjunto de informacdes
relacionadas entre si, referentes a um mesmo assunto e organizadas em meio eletrénico, devera
apoiar-se nos seguintes critérios:

- atendimento as &reas de conhecimento dos cursos ofertados;

- inclusdo de novas bases de dados, apreciadas pela comissao e, caso necessario, pelos
professores das respectivas éareas, considerando a sua necessidade nos programas de
aprendizagem e a relacdo custo-beneficio;

- opcdo pela aquisicao de bases de dados que apresentem texto integral.

5.3.2.8.  Multimeios e outros materiais

Sera adquirido 1 (um) titulo, ou uma unidade, de cada material quando ele constar na
bibliografia basica, complementar ou para utilizacdo nas diversas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo da Instituicdo. A aquisicao de maior quantidade devera ser devidamente justificada.

Poderdo ser adquiridos também por solicitagdo de usuérios, depois de avaliacdo da

importancia de sua inclusdo no acervo.

5.3.2.9. Trabalho de Conclusao de Curso

Os procedimentos para entrega dos trabalhos de conclusdo, no que se refere ao material a

ser incorporado ao acervo da biblioteca, orienta que:
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Os trabalhos de conclusdo de curso (artigo, monografia, relatorio técnico, tese e
dissertacdo) deverdo ser encaminhados pela secretaria ou coordenagdo do curso
vinculada, para a biblioteca do campus no prazo de quinze dias apés a concluséo;

Os trabalhos académicos devem ser apresentados seguindo as orientacGes do manual
de normalizacéo de trabalhos académicos do IFPI;

O conteudo intelectual desenvolvido na Monografia/TCC é de inteira responsabilidade
do autor e do orientador do trabalho académico;

O aluno e o orientador deverdo preencher e assinar o formulario de autorizacdo para
publicacdo da Monografia/TCC na web, disponivel na pagina do IFPI, e entregar o
original na biblioteca do campus ao qual o curso esta vinculado, ficando resguardado
o direito a propriedade intelectual, quando for o caso. O aluno do curso a distancia
entregara este formulario no polo de apoio presencial ao qual esta vinculado;

Uma vez confirmados o envio da Monografia/TCC e a entrega do formulério de
autorizacdo assinado, a biblioteca emitira um recibo de quitacéo para o aluno. O aluno
de curso a distancia devera retirar o recibo de quitacdo no polo de apoio presencial ao
qual estd vinculado. Apos assinar termo de autorizacdo, o trabalho de conclusdo sera

inserido no Repositério Institucional do IFPI.

5.3.2.10.  Publicac¢des que ndo sdo incorporadas ao acervo

Com vistas a manter crescimento organizado do acervo, assim como gerenciar 0S espacos

fisicos destinados aos diversos ambientes bibliotecarios do IFPI, ndo serdo incorporados 0s

materiais informacionais descritos a seguir:

apostilas;

exemplares de livros didaticos do Plano Nacional do Livro do Ensino Médio (PNLEM)
enviados pelo Ministério da Educacdo provenientes do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo (FNDE);

catalogos e panfletos de ferramentas e equipamentos;

manuais dos equipamentos diversos da instituigao;
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 panfletos com finalidades diversas (propaganda, orientagdes gerais, divulgacdo de
programas de salde e/ou sociais etc.);

* outros materiais informacionais com caracteristicas similares aqui expostas.

5.4 Aquisicao

A aquisicdo é o meio concretizador das decisGes tomadas na selecdo de materiais,
devendo buscar um fluxo administrativo linear e controlado, podendo ocorrer a partir do processo
de compra, permuta ou doacGes.

E necessario que haja clareza em relagdo as dificuldades e oportunidades que podem
existir na atividade de aquisicdo de materiais informacionais, tornando-se imprescindivel a

participacdo da equipe de bibliotecarios.

5.4.1 Compra

Observando os parametros de selecdo de materiais informacionais diversos, relacionados
nesta politica, para fim de compra de material informacional, cabera exclusivamente a biblioteca
compilar os dados provenientes das indicagGes diversas e de levantamentos de necessidades, e
abrir processo de compra, acompanhando os tramites da transacéo junto aos setores competentes.

As indicacBes das coordenagdes de curso e area ou responsaveis pelas respectivas areas
deverdo ser encaminhadas, anualmente, mediante preenchimento de formularios préprios de cada
biblioteca.

Nesta modalidade, ser& dado prioridade a aquisicao de:

« obras que fagcam parte de bibliografias basicas e complementares;

- assinaturas de periodicos que fazem parte da bibliografia basica;

« materiais informacionais para a implantagdo de novos cursos e desenvolvimento de

pesquisas;

+ materiais informacionais que dardo suporte técnico a outros setores da instituicdo que

nédo estejam ligados diretamente aos cursos.
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5.4.2 Permuta

Devido as caracteristicas das bibliotecas do IFPI, uma instituicdo publica federal, podera

ser realizado apenas permuta de periodicos cientificos produzidos pela Instituicdo, desde que a

tiragem possibilite.

5.4.3 Doacéo

As bibliotecas do IFPI receberdo apenas materiais em bom estado de conservagao e que,

prioritariamente, se enquadrem nos critérios preestabelecidos de selecdo de materiais

informacionais, incorporando-os ao acervo caso estejam adequados as diretrizes deste

documento. O coordenador da biblioteca podera doa-las, permuta-las ou, até mesmo, descarta-las,

reservando-se o direito de dispor das obras doadas, seja incorporando-as ao acervo ou

encaminhando-as a outras bibliotecas que tenham interesse.

Existem duas modalidades de doacdo:

as solicitadas, que normalmente sdo as que podem ser obtidas a partir de contato
com instituicdes governamentais ou privadas, empresas comerciais, entidades
cientificas e culturais, publicacdes ndo comercializadas e de interesse para a
comunidade institucional. Antes de proceder a solicitacdo, deve-se efetuar uma
selecdo prévia do que se deseja realmente obter para um acréscimo positivo e
coerente ao acervo;

as espontaneas, onde se deve levar em conta que, muitas vezes, refletem o
prestigio e a confianca que a biblioteca goza na sua comunidade. Entretanto,
devem ser administradas convenientemente pela biblioteca, pois ela ndo tera
capacidade fisica ou de pessoal para manter materiais de pouco ou nenhum uso e
que fujam aos objetivos de sua cole¢cdo. Como regra geral, os critérios para
aceitacdo devem ser os mesmos utilizados na ocasido da compra, destacando-se

algumas orientacdes:

a) solicitar, quando possivel, o fornecimento de lista dos titulos a serem oferecidos,

para uma avaliacao previa,;
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b) n&o receber doagdes que venham com exigéncias para sua incorporagdo ao acervo,
por exemplo, estar em lugar de destaque, privilegiar o empréstimo para o doador,
entre outros;

c) deixar claro para o doador que existe a possibilidade de a biblioteca ndo incorporar
0 material ao acervo, podendo repassa-lo para outras instituicdes ou até mesmo,
dependendo da integridade fisica do material, descarta-lo;

d) certificar-se de que o doador assine termo de doacdo dos materiais informacionais.

55  Avaliacéo do Acervo

A avaliacdo sistematica da colecdo deve ser entendida como o processo utilizado para se
determinar o valor e a adequacdo da colecdo aos objetivos da biblioteca e aos da propria
Instituicdo de Ensino, possibilitando tracar diretrizes quanto aos procedimentos de aquisicao, a
acessibilidade e ao desbastamento.

A cada 2 (dois) anos, o acervo sera avaliado, com excecdo dos periédicos, que poderdo
ser avaliados de acordo com a realidade de cada biblioteca. Essa avaliacdo, feita de acordo
com as metodologias de selecdo previstas nesta politica de desenvolvimento de colecdes

(quantitativa e qualitativa), subsidiara decisdes relativas a alteracdes na constituicdo do acervo.

551 Avaliacéo do acervo de periodicos

Dada a natureza efémera da maior parte dos periddicos adquiridos, principalmente jornais
e revistas populares, é importante que as avaliagcdes das colec¢des sejam realizadas regularmente e
a intervalos menores, de forma a garantir melhor coleta de subsidios para tomada de decisdo com
vistas a incluir, manter ou interromper uma assinatura.

Visando a inclusdo ou manutencao de assinaturas, € importante observar:

« titulos publicados em determinada area, sem que haja equivalente no acervo;

 necessidade de aquisicdo de novo titulo em decorréncia de alteracdo de curriculo ou

programa de curso;
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* titulos para atendimento a cursos novos ou em fase de reconhecimento e

recredenciamento;

« titulos necessarios ao desenvolvimento de pesquisas, desde que estejam vinculadas ao

IFPI.

Todos os titulos indicados para compra serdo renovados até a analise seguinte de titulos
para aquisicao.

O cancelamento de assinaturas ocorrerd quando o titulo ndo mais atender as
especificacfes anteriores, ou seja, quando nao houver mais interesse da comunidade académica
pelo titulo comprovado por mecanismos e rotinas definidas de acordo com a realidade de cada
biblioteca.

5.6 Desbastamento

O desbastamento engloba 3 (trés) atividades distintas: remanejamento, descarte ou

retirada do material para recuperacao (fisica e/ou manutencdo preventiva).

56.1 Remanejamento

O remanejamento trata-se da movimentacdo de alguns materiais para outros lugares de
menor ou maior acesso. Ocorre a partir do armazenamento do material informacional retirado do
acervo ativo, em depdosito. Tal material devera ficar organizado e a disposicdo da comunidade,
quando solicitado, desde que sejam observadas as limitagdes de cada biblioteca para implantar
esta rotina, principalmente no que se refere ao espago fisico.

Critérios sugeridos para remanejamento:

+ necessidade de abrir espagos para materiais novos;

« material informacional que ndo tenha sido utilizado durante os Gltimos 5 (cinco) anos;

+ colecdo de periddicos correntes, anteriores aos ultimos 2 (dois) anos;

+ colecdo de periodicos de compra encerrada e que tenham possibilidade de ser

reativados;

» colecdo de periddicos de valor histérico.
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5.6.2 Descarte

O descarte consiste na retirada definitiva do material informacional do acervo, o que pode
ser feito apos avaliacao.

A biblioteca ndo podera reter todo o material adquirido ao longo de sua existéncia, por
razGes de espago e manutencdo da qualidade. Faz-se necesséria a retirada definitiva de alguns
materiais informacionais ndo mais utilizados pelos usuarios, ou em precario estado de
conservacao etc., sendo imprescindivel a realizacdo periodica de descarte de materiais para a
otimizagdao do acervo.

Materiais que recebem numero de registro de patriménio, somente poderdo ser
efetivamente retirados do acervo depois de avaliacdo dos itens feita por Comissdo de Baixa,
nomeada pela Direcdo-Geral do campus, a partir de solicitacdo feita pelo bibliotecario
responsavel. Tal comissdo deverd, prioritariamente, ser composta por um bibliotecario, um
representante do setor de Patrimdnio e por profissionais de areas relacionadas aos titulos a serem
analisados. Tal comissdo reclassificara o0 material avaliado, sendo entdo possivel definir o destino
que cada um podera ter, observando-se o disposto no Decreto n.° 99.658/1990, que regulamenta,
no ambito da Administracdo Publica Federal, o processo de desfazimento de material (BRASIL,
1990).

Também os materiais que ndo recebem ndmero de registro de patrimoénio necessitam de
avaliacdo criteriosa, sendo que, em alguns casos, podera ser dispensada a formacdo de uma
comissdao, como, por exemplo, na retirada de periddicos (jornais, revistas) e normas técnicas
canceladas e/ou substituidas.

Para o descarte de periddicos, podera ser criada uma Tabela de Temporalidade,
observando-se, além do uso, os critérios previamente estabelecidos nesta politica.

Sé&o critérios importantes a serem observados quando do descarte de materiais:

+ inadequacéo: obras cujos contetdos ndo interessam a Instituicdo de Ensino;

 as incorporadas ao acervo anteriormente sem uma sele¢do prévia e/ou escritas em

linguas pouco acessiveis;
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desatualizacdo: este critério se aplica principalmente as obras cujos contetdos ja
foram superados por novas edigdes. Entretanto, para aplicacdo deste critério, deve-se
levar em consideracdo, principalmente, a area de conhecimento a que se refere a obra;
condic0es fisicas (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas): apds rigorosa andlise de
seu conteldo e relevancia, a obra devera ser recuperada se for considerada de valor e
ndo estiver disponivel no mercado para substituicdo. Quando houver possibilidade de
substituicdo e o seu custo for inferior ao da recuperacdo do material, deve-se adquirir
outro exemplar e 0 material devera ser descartado;

duplicatas: nimero excessivo de cdpias de um mesmo titulo em relacdo a demanda.

5.6.2.1.  Periodicidade de avaliacéo para descarte

Os livros, multimeios (CD-ROM, DVD, VHS) e outros materiais ndo convencionais

serdo descartados observando os apontamentos aqui apresentados, podendo a avaliacdo ser

efetuada a cada dois anos e sempre que for realizado inventério do acervo.

Para o descarte dos periddicos, haja vista sua caracteristica efémera e diferenciada,

podera ser criada uma Tabela de Temporalidade, observando-se, além do uso, os critérios

previamente estabelecidos nesta politica.

Outras consideracdes sobre o descarte de periddicos:

Serdo descartados periddicos de interesse temporario, fasciculos de periddicos
recebidos em duplicata e colecdes de periddicos ndo-correntes que ndo apresentem
demanda;

Jornais serdo descartados mensalmente, ficando a critério de cada biblioteca

disponibilizar constantemente os Gltimos 30 dias do referido periddico.
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6 INVENTARIO

O inventario constitui-se da conferéncia dos materiais informacionais que compdem o
acervo da biblioteca, devendo ser realizado anualmente.

Durante o periodo de realizacdo do inventario, diante da necessidade de realizar
conferéncia individual e/ou coleta de dados por meio de leitura dos cédigos de barra, ndo havera
circulacéo de material.

O inventario € a conferéncia dos itens que compdem o acervo da biblioteca, sendo,
também, um procedimento para certificar a integridade do referido acervo apoiado na Politica de
e Desenvolvimento de Colecbes. Recomenda-se realizar o inventario anualmente. Ele é um
instrumento importante para a escolha de decisdes em relacdo ao acervo: selecdo, aquisicao,
desbastamento, descarte etc. Deverd ser realizado pelo menos uma vez por ano,
impreterivelmente durante o periodo das férias letivas, evitando-se maiores prejuizos a boa parte
dos usuarios.

Este processo garantird a obtencdo de dados que subsidiaram a tomada de decisdo para a
manutencdo da qualidade do acervo. As atividades de inventario contabilizam os itens da
biblioteca, fornecem o levantamento estatistico dos materiais existentes em cada éarea do
conhecimento, bem como o estado de conservacdo dos mesmos. A partir dai poder-se-ao
confrontar esses dados com os cursos oferecidos na instituicdo, com as sugestdes de aquisicao e
com o publico atendido. De posse dos resultados, € que a comissdo de formacdo e
desenvolvimento de colecBGes estabelecerd as novas aquisices a fim de cobrir as areas
desprovidas. Através das estatisticas de empréstimos e consultas, serdo definidos quais titulos e

quais tipos de material seréo repostos ou colocados em desbaste.
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7 REVISAO DA POLITICA DE SELECAO

A Politica de Desenvolvimento de Colecdes das Bibliotecas do IFPI deverd ser
constantemente submetida a reviséo, garantindo uma melhor adequacéo do acervo a comunidade
que serve e aos objetivos da Instituicdo.

Fica estabelecido o intervalo de dois anos para realizacdo de tal revisdo, que sera de
responsabilidade de grupo de trabalho formado por bibliotecarios, sendo posteriormente validado
pelo Férum de Bibliotecarios do IFPI e encaminhado por este aos 6rgdos competentes para
aprovacao e disseminacdo junto ao IFPI. Esse periodo podera ser alterado para atendimento aos

interesses da Instituicdo, caso surja uma necessidade especial.
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8 CONSIDERACOES FINAIS

A comissdo de selecdo e aquisicdo podera ser convocada de acordo com as necessidades
da biblioteca. Deve ser composta por bibliotecario mediador e ainda contar com o0s
coordenadores dos cursos ofertados no campus, além dos membros ja citados no item 2.

O controle dos livros didaticos ndo é de responsabilidade da biblioteca, mas sim do
responsavel pelo aluno, conforme paragrafo 5° do Art. 8° da Resolucéo n° 60, de 20 de novembro
de 2009, do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), cabendo, desta forma, a
Diretoria de Ensino viabilizar os procedimentos necessarios para este fim.

Espera-se que este instrumento e seus parametros estejam suficientemente definidos para
que possam auxiliar a contento as atividades rotineiras e reunides anuais que dizem respeito ao
planejamento do acervo, garantindo uma maior efetividade na alocagdo dos recursos financeiros,
maior idoneidade e imparcialidade na selecdo de materiais, enfim, transparéncia em relacdo as
decisbes da comissdo de selecdo e desenvolvimento. Afinal, o objetivo prioritario da politica
consiste na adequacdo do acervo das bibliotecas do IFPI a comunidade a qual serve e aos
objetivos institucionais da Instituicdo, para que esta acompanhe 0s avancos tecnoldgicos e

informacionais da sociedade como um todo.
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GLOSSARIO

Acervo — contetudo de uma colecdo privada ou publica, podendo ser de carater bibliografico,
artistico, fotogréafico, cientifico, historico, documental, misto ou qualquer outro.

Aquisicao — processo de obtencdo de publicacdes e materiais por compra, permuta ou doacao.
Audiovisual — estdo incluidos, nessa categoria, os produtos que tém, como suporte, meios de
comunicacgéo que se caracterizam pelo emprego simultaneo de som e imagens.

Banco ou base de dados — reunido ordenada de arquivos semelhantes, de origens diversas,
colocados a disposicdo dos usuarios, que podem consulta-los para atendimento de suas
necessidades de informagéo.

Catalogo — arquivo de registros bibliograficos criados de acordo com principios especificos e
uniformes, que descrevem o0s materiais contidos numa colecdo, biblioteca ou grupo de
bibliotecas.

Colecao — conjunto limitado, de um ou diversos autores, reunidos sob um titulo comum, podendo
cada livro ter titulo préprio.

Coleco de referéncia — parte do acervo geral de uma biblioteca. E constituida de documentos
de referéncia, mantidos em estantes separadas do restante do acervo, em geral proximas ao balcédo
de referéncia. Ndo podem circular fora da biblioteca.

Desatualizagdo — documentos de edi¢cdes antigas cujos métodos foram atualizados ou
modificados por novas edicdes.

Descarte — processo pelo qual se eliminam publicacdes de uma biblioteca, por meio de doacdo
ou permuta com outras instituicdes ou, ainda, por transferéncia de outra unidade, ap6s avaliacao
do acervo.

Diretdrio de periodicos — reunido, em um unico site, de periddicos académicos e cientificos que
se adequem a critérios preestabelecidos, podendo ser multidisciplinar ou néo.

Doacéo — tipo de aquisi¢ao na qual a biblioteca recebe, sem 6nus, publicacdes e/ou materiais de
instituicOes ou pessoas fisicas para incorporar ao acervo.

Duplicata — exemplar idéntico a um documento ja existente no acervo.
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Enciclopédia — é um documento, em um ou varios volumes, que traz informagdes sobre todos ou
sobre alguns ramos do conhecimento. No primeiro caso, é denominada enciclopédia cientifica
geral e, no segundo, enciclopédia cientifica especializada. Em geral, apresenta-se na forma de
verbetes ordenados alfabeticamente ou sistematicamente.

Folheto — publicacdo impressa ndo periddica que contém, no minimo, 5 e, no maximo, 48
paginas, excluidas as capas, e é objeto de ISBN.

Livro — publicacdo ndo periddica impressa, de natureza técnica, cientifica, educativa ou
informativa, contendo, no minimo, 50 péginas. E objeto de ISBN e ficha catalografica.

Material informacional — qualquer tipo de material que sirva de suporte para informagdes
(livros, revistas, jornais, CDs, DVDs, normas técnicas etc.).

Monografia — item ndo seriado, isto é, item completo, constituido de uma s6 parte ou que se
pretende completar em um numero preestabelecido de partes separadas.

Multimeios — sdo 0s meios ou veiculos para se comunicar uma ideia, imagem, informacéo ou um
contetdo qualquer.

Multimidia — refere-se a apresentacdo ou recuperacdo de informacdes que se faz com o auxilio
de um computador, de maneira multissensorial, integrada, intuitiva e interativa.

Norma técnica — documento que indica regras, linhas bésicas ou caracteristicas minimas que
determinado produto, processo ou servigo devem seguir.

Obra de referéncia — documento de consulta eventual, contendo defini¢cbes sobre assuntos
especificos ou sobre todo o conhecimento humano (enciclopédia, dicionario, guias etc.).

Obra rara — qualquer documento incomum, dificil de achar e com um valor maior que o0s livros
disponiveis no mercado.

Periddico — publicacdo sobre assuntos diversos ou especializados, editada em ndameros,
fasciculos ou partes, a intervalos regulares, que mantém um titulo comum a todas as edi¢des e
que geralmente conta com a participagédo de diferentes colaboradores. Incluem-se nesta categoria
0s jornais, boletins, cadernos, anuarios, catalogos, almanaques, anais, revistas informativas e
técnico-cientificas etc. Seu valor, para o desenvolvimento da colecdo, estd na completeza da

colecdo; fasciculos esparsos e isolados ndo conferem significado a colecéo.
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Periddico cientifico — documento seriado com finalidade académica ou profissional, relatando
resultado de pesquisas a comunidade de seus pares. Os artigos em geral possuem resumos, notas
de rodapé e referéncias bibliogréaficas.

Permuta — tipo de aquisicao realizada por meio da remessa de publicacdes de uma instituicao
visando receber em troca publicagdes de seu interesse.

Portal Capes — € uma biblioteca virtual que reune e disponibiliza a instituicbes de ensino e
pesquisa no Brasil o melhor da producéo cientifica internacional.

Revista — publicacdo periddica que trata de assuntos de interesse geral ou relacionados a uma
determinada atividade ou ramo do conhecimento (literatura, ciéncia, comércio, politica, etc.).
Produzida em forma de brochura, a revista geralmente é colorida e ilustrada.

Selecdo — processo pelo qual se identificam publica¢bes, documentos e materiais de interesse dos
usuarios visando a aquisicdo, de acordo com a Politica de Aquisi¢cdo da Biblioteca.

Tesauro — conjunto de termos relacionados entre si, cobrindo uma é&rea especifica do

conhecimento. E um instrumento de indexag&o/recuperacio de informagéo.
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