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Novos modelos de documentos internos

v' 53 Modelos disponiveis

l‘ Os modelos de documentos internos ja cadastrados no PEN-SUAP devem ser assinados eletronicamente
(usuario e senha);

l‘ Nao transforme um modelo de documento interno em outro, ndo descaracterize o modelo;

l‘ Se tem que incluir um documento assinado, que nao tem modelo como documento interno, entao o

procedimento é IMPRIMIR—> ASSINAR - DIGITALIZAR e INSERIR como documento

externo.
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Tipo de documento |Descrigao Nivel de Acesso
Ata Ata COLDIR Publico
Ata Ata - Instalacado e inicio dos trabalhos - CONINT Publico
Ata Ata Padrao Publico
Atestado Atestado de Capacidade Técnica Publico
Ato Ato - Designacao de Conselheiro - CONSUP Publico
Carta Convite Carta Convite - EAD Publico
Carta Precatodria Carta Precatdria - CONINT Publico
Certidao Certidao Nada Consta - CONINT Publico
Citacao Citacdo - Apresentacdo de defesa escrita - CONINT Publico
Cota AGU/PGF Cota PROFE - Padrao Publico
Declaragao Declaracao de participagao em banca examinadora de TCC - Ensino Superior Publico
Declaragao Declaracao de participacdao em banca examinadora de TCC - Pds-Graduacao Lato Sensu Publico
Declaracao Declaracao Declaragao de participacao em banca examinadora de TCC - Pés-Graduacgao Stricto Sensu Publico
Declaragao Declaracao de Reconhecimento de Divida - DIGEP Publico
Declaragao Declaragao Padrao Publico
Edital Edital de Notificacdo - Servidor em local incerto e ndao sabido - CONINT Publico
Edital Edital Padrao Publico
Instrugao Normativa |Instrugcdao Normativa - Padrao Publico Publico
Intimacao Intimacdo - Apresentacao de quesitos para pericia - CONINT Publico
Memorando AGU/PGF|Memorando PROFE - Encaminha Carta de Preposicdo e Subsidios Publico Publico
Nota AGU/PGF Nota PROFE - Padrao Publico
Nota Técnica Nota Técnica - DIGEP Publico
Nota Técnica Nota Técnica - PROEN Publico
Notificacao Notificacdo - Ciéncia ao acusado de oitiva de testemunha por videoconferéncia - CONINT Publico




INSTITUTO
FEDERAL

Piaui

Tipo de documento Descricao Nivel de Acesso
Oficio Oficio Padrao Publico
Oficio Oficio Solicitacdo de pagamento de bolsa/auxilio financeiro Publico
Oficio Oficio Solicitacdo de pagamento de NF/Fatura Publico
Oficio Oficio Solicitacao de pagamento de Pessoa Fisica Restrito
Oficio AGU/PGF Oficio PROFE - Padrao Publico
Oficio Circular Oficio Circular Padrao Publico
Oficio Conjunto Oficio Conjunto Padrao Publico
Ordem de Servico Ordem de Servico - AUDIN Publico
Parecer Parecer - Aceleracao da promocgao docente - CPPD Restrito
Parecer Parecer - Afastamento para capacitagao docente - Deferido com substituto CPPD Restrito
Parecer Parecer - Alocagao de carga horaria docente - CPPD Restrito
Parecer Parecer - Alteracao de regime de trabalho - CPPD Restrito
Parecer Parecer - Progressao funcional docente - Deferido - CPPD Restrito
Parecer Parecer - Progressao funcional docente - Indeferido - CPPD Restrito
Parecer Parecer - Prorrogacao de afastamento docente - Deferido - CPPD Restrito
Parecer Parecer - Retribuigdo por titulagao - CPPD Restrito
Parecer AGU/PGF Parecer PROFE - Padrao Publico
Parecer Pedagdgico Parecer Pedagdgico - PROEN Publico
Portaria Portaria Campi Publico
Portaria Portaria Reitoria Publico
Recomendacao Recomendac¢ao Ouvidoria Publico
Relatorio Relatorio Final - CONINT Publico
Resolugao Resolucao ad referendum- CONSUP Publico
Resolucao Resolucao - CONSUP Publico
Solicitacao de Auditoria [Solicitacao de Auditoria - AUDIN Publico
Termo Termo de Ateste NF/Fatura Publico
Termo Termo de Devolucao - AUDIN Publico
Termo Termo de Indiciacao - CONINT Publico
Termo Termo de opcgao - Dedicacao Exclusiva - DIGEP Publico
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 Cuidado na hora de inserir documentos no PEN-SUAP, pois o Processo podera ser
“PUBLICO”, mas conter “DOCUMENTOS” de acesso RESTRITO (Recomendacdo
CONTROLADORIA IFPI, 17/07/2020):

v’ Relatérios que constem dados pessoais dos servidores e prestadores de servico
devem ter acesso “RESTRITO”:

(JS30 restritos os dados pessoais da pessoa fisica, como RG, CPF, n° de
inscricao eleitoral, dados bancarios, nome do cbnjuge ou familiares (pai,
mae, avos etc.); Estado civil; Data de nascimento; Endereco residencial;
Endereco eletronico pessoal (e-mail) e NUmero de telefone pessoal.

v’ Documentos preparatdrios devem ter acesso “RESTRITO”, sendo publico, apds a
publicacao do EDITAL. Exemplo: Fase interna da Licitacao nos processos de
aguisicoes de bens e servicos;

v’ Documentos que detalhem opcdo sexual devem ter acesso “RESTRITO”.
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