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OFiCIO CIRCULAR 16/2021 - GAB/REI/IFPI
TERESINA, 16 de dezembro de 2021.

Aos(As) Senhores(as)

Pro-reitores, Diretores Sistémicos, Diretores-
Gerais dos campi, Chefes de Gabinetes, demais
chefes de setores e usuarios do PEN-SUAP.

Assunto: Comunicado sobre a mudanga da fonte padrao em documentos eletrénicos no
PEN-SUAP.

Prezados(as) Senhores(as),

1. Tendo em vista a orientagao do Decreto 10.139, de 18 de novembro de 2019
e do Decreto n? 9.191, de 12 de novembro de 2017 (Artigo 15, inciso XXII, alinea "a") que
normatiza a fonte Calibri na formatac¢ao do texto de atos normativos, e ainda que o Manual
de Redagao Oficial da Presidéncia da Republica oriente como opgao o uso das fontes Calibri
ou Carlito, informamos que, com o objetivo de uniformizar/padronizar os documentos
emitidos pelo Instituto Federal do Piaui (IFPI), a partir da data de assinatura do presente
oficio, utilizaremos como fonte padrao em todos os documentos eletrénicos no PEN-SUAP
a fonte Calibri, tamanho 20 (tamanho correspondente ao 12 em outros editores de texto).

2. Dessa forma, serao realizadas as seguintes alteracdes nas instru¢des do PEN-
SUAP: nos manuais de Documentos Eletronicos, Processos Eletronicos e no Manual de
Protocolo do IFPI, onde existia a recomendagao do corpo do texto ser em: " fonte Carlito,
tamanho 12, alinhamento justificado, cor preta", usar: "fonte Calibri, tamanho 20,
alinhamento justificado, cor preta".

3. Ressaltamos, ainda, que, visando um padrdo acessivel, o corpo do texto de
todos os modelos de documentos eletronicos no PEN-SUAP foram alterados para a fonte
Calibri, tamanho 20, cor preta e os cabecalhos para tamanho 14.

4. As orientacdes ora feitas justificam-se pela necessidade do uso pleno/correto
do sistema.

5. Reforcamos que é obrigacdo de todos os servidores deste IF acessar
diariamente o SUAP no horario de expediente, mesmo em Aome office.

Atenciosamente,



JANETE MARCIA MORAIS OLIVEIRA MOURA

Chefe de Gabinete da Reitoria IFPI

ANAITES MARIA DE MORAES SILVA

Presidente da Comissao PEN-SUAP

PAULO BORGES DA CUNHA

Reitor do IFPI
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