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v"  Inclusao de novo MODELO DE DOCUMENTO:
v'  Inclusao de 4 novos TIPOS DE PROCESSOS.
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Novos modelos de documentos internos

09/ 06/ 2020 21/07/2020: 53 14/08/2020: 65 24/08/2020: 67 30/09/2020: 71 02/10/2020: 73 Atual: 74
(Inicio): 32 Modelos Modelos Modelos Modelos Modelos
Modelos Modelos

l‘Os modelos de documentos internos ja cadastrados no PEN-SUAP devem ser assinados eletronicamente
(usuario e senha);

l‘ Nao transforme um modelo de documento interno em outro, ndao descaracterize o modelo;

l‘Se tem que incluir um documento assinado, que nao tem modelo como documento interno, entao o

procedimento é: IMPRIMIR—> ASSINAR - DIGITALIZAR e INSERIR como documento externo.
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Novo

Tipo de documento  |Descricao Nivel de Acesso
Ata Ata COLDIR Publico
Ata Ata - Instalacao e inicio dos trabalhos - CONINT Publico
Ata Ata Padrao Publico
Atestado Atestado de Capacidade Técnica Publico
Atestado Atestado de Regularidade no ENADE Publico
Ato Ato - Designagao de Conselheiro - CONSUP Publico
Carta Convite Carta Convite - EAD Publico
Carta de Preposto Carta de Preposto Restrito
Carta Precatoria Carta Precatoria - CONINT Publico
Certidao Certidao de Conclusao de Curso Restrito
Certidao Certidao Nada Consta - CONINT Publico
Citagcao Citacao - Apresentacao de defesa escrita - CONINT Publico
Cota AGU/PGF Cota PROFE - Padrdo Publico
Declaragao Declaragao de participagao em banca examinadora de TCC - Ensino Superior Publico
Declaragao Declaracao de participacao em banca examinadora de TCC - Pés-Graduagao Lato Sensu Publico
Declaragao Declaragao de participacao em banca examinadora de TCC - Pés-Graduacgao Stricto Sensu Publico
Declaragao Declaracao de Reconhecimento de Divida - DIGEP Publico
Declaragao Declaracao de Transferéncia - Ensino Superior - Transferéncia ex officio Restrito
Declaragao Declaracao de Transferéncia - Ensino Superior - Transferéncia voluntaria ou facultativa Restrito
Declaragao Declaracao de Transferéncia - Ensino Técnico - Transferéncia ex officio Restrito
Declaracao Declaracao de Transferéncia - Ensino Técnico - Transferéncia voluntaria ou facultativa Restrito
Declaragao Declaracao Padrao Publico
Edital Edital de Notificagao - Servidor em local incerto e ndao sabido - CONINT Publico
Edital Edital Padrao Publico
Formulario Autoavaliacao de Desempenho Individual - IADF | Restrito
Formulario Avaliacdao de Desempenho Individual - IADF Il Restrito
Formulario Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD) - Contratacdes de Tl Publico
Formulario Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Contratacdes de Tl Publico
Formulario Mapa de Gerenciamento de Riscos - Contratacdes de Tl Publico
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Tipo de documento Descricao Nivel de Acesso
Instrucao Normativa Instru¢cao Normativa - Padrao Publico Publico
Intimacao Intimacao - Apresentacao de quesitos para pericia — CONINT Publico
Memorando AGU/PGF |[Memorando PROFE - Encaminha Carta de Preposicdo e Subsidios Publico Publico
Nota AGU/PGF Nota PROFE - Padrao Publico
Nota Técnica Nota Técnica - DIGEP Publico
Nota Técnica Nota Técnica Padrao Publico
Nota Técnica Nota Técnica — PROEN Publico
Notificacao Notificacdo - Ciéncia ao acusado de oitiva de testemunha por videoconferéncia — CONINT Publico
Oficio Disponibilidade de Recursos Orcamentarios Publico
Oficio Oficio Padrao Publico
Oficio Oficio Solicitacdo de pagamento de bolsa/auxilio financeiro Publico
Oficio Oficio Solicitagdo de pagamento de NF/Fatura Publico
Oficio Oficio Solicitacao de pagamento de Pessoa Fisica Restrito
Oficio AGU/PGF Oficio PROFE — Padrao Publico
Oficio Circular Oficio Circular Padrao Publico
Oficio Conjunto Oficio Conjunto Padrao Publico
Ordem de Servico Ordem de Servico — AUDIN Publico
Parecer Avaliacdao de Desempenho de Fundacdo de Apoio Restrito
Parecer Parecer - Aceleragao da promogao docente — CPPD Restrito
Parecer Parecer - Afastamento para capacitacao docente - Deferido com substituto CPPD Restrito
Parecer Parecer - Alocacdo de carga horaria docente - CPPD Restrito
Parecer Parecer - Alteragao de regime de trabalho — CPPD Restrito
Parecer Parecer de Validacao das PCCS Restrito
Parecer Parecer - Progressao funcional docente - Deferido — CPPD Restrito
Parecer Parecer - Progressao funcional docente - Indeferido — CPPD Restrito
Parecer Parecer - Prorrogacao de afastamento docente - Deferido — CPPD Restrito
Parecer Parecer - Retribuicdo por titulagao — CPPD Restrito
Parecer Parecer Padrao Publico
Parecer AGU/PGF Parecer PROFE — Padrao Publico




INSTITUTO
FEDERAL

Piaul

Tipo de documento

Descrigao

Nivel de Acesso

Parecer Pedagogico

Parecer Pedagogico - PROEN

Publico

Portaria Portaria Campi Publico
Portaria Portaria Reitoria Publico
Recomendacao Recomendac¢ao Ouvidoria Publico
Relatorio Relatorio Final - CONINT Publico
Resolucao Resolucao ad referendum- CONSUP Publico
Resolucao Resolugao — CONSUP Publico
Solicitacao de Auditoria [Solicitacao de Auditoria - AUDIN Publico
Termo Termo de Ateste NF/Fatura Publico
Termo Termo de Devolugcao — AUDIN Publico
Termo Termo de Indiciagao — CONINT Publico
Termo Termo de opgao - Dedicagao Exclusiva - DIGEP Publico
Termo Termo de Reconhecimento de Divida Publico
Termo Termo de Referéncia - Contratacdes de Tl Publico
Termo Termo de Responsabilidade - Expedicao de Diploma Publico
Termo Termo de Responsabilidade - Registro de Diploma Publico
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O Documento “Carta de Preposto” € RESTRITO.

ATENCAO:
e Justificativa legal: INFORMAGCAO PESSOAL;
e S3o0 restritos os dados pessoais dos servidores, como RG, CPF, n° de inscricao
eleitoral, dados bancarios em geral, nome do cbnjuge ou familiares (pai, mae,

avos etc.); Estado civil; Data de nascimento; Endereco residencial, E-mail, Numero
de telefone pessoal).
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Novos TIPOS DE PROCESSOS

1

vy W7 Wi
09/06/2020 22/07/2020: 625 14/08/2020: 631
(Inicio): 567 Tipos Tipos de Tipos de
de Processos Processos Processos
S 7 A
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17/09/2020: 635

Tipos de
Processos

" Atual: 639
Tipos de

L Processos
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TEMATICA
Acesso a Informacao
Administracdo Geral
Aquisicao
Auditoria
Bens Semoventes
Comunicacao
Contabilidade
Controladoria
Convénios/Ajustes
Demanda Externa
Documentacdo e Informacao
Ensino
Etica
Extensao
Gestdo de Contrato
Infraestrutura
Inovagao
Judicial
Manutengao
Material
Ministério Publico
Orcamento
Ouvidoria
Patrimbnio
Pesquisa
Pessoal
Planejamento Estratégico
Pds-Graduacdo
Relag¢des Internacionais
Seguranca Institucional
Tecnologia da Informacao
Veiculo

Total Geral

NIVEL DE ACESSO
Publico Restrito Total Geral

3 3
9 9
50 50
2 2
7 7
6 6
60 7 67
3 3

3 3
18 18
14 14
64 11 75
3 3

72 72
15 15
17 17
5 5

7 2 9
2 2
13 13
5 2 7
6 6
10 1 11
4 4
17 17
76 27 103
3 3
35 6 71
5 5
6 6
4 4
9 9

572 67 639



Ve Novos TIPOS DE PROCESSOS:
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Tipo de Processo |Nive| de Acesso
Ensino: Ensino Superior - Revisdo de prova/nota ‘delico
Novo Ensino: Ensino Técnico - Revisdo de prova/nota ‘delico
Pos-Graduagao: lato sensu - Revisdo de prova/nota ‘Pﬁblico
Pds-Graduagdo: stricto sensu - Revisdo de prova/nota ‘delico
~d
ATENCAO:
[

Os PROCESSOS s3o PUBLICOS, porém, o DOCUMENTO DE SOLICITACAO com os

dados pessoais do aluno deve manter-se com nivel de acesso RESTRITO:

e Justificativa legal: INFORMAGCAO PESSOAL;

e S30 restritos os dados pessoais dos discentes, como RG, CPF, n° de inscricao
eleitoral, dados bancarios em geral, nome do conjuge ou familiares (pai, mae,

avos etc.); Estado civil; Data de nascimento; Endereco residencial, E-mail, NUmero
de telefone pessoal).
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Apresentacado elaborada por: AMMS
Fonte: PEN-SUAP 19/10/2020.

Victor da Silva Almeida
Membro da Comissao de Implantacdao PEN-SUAP

Anaites Maria de Moraes Silva
CRA-PI 0357
Presidente da Comissao de Implantagao PEN-SUAP



