
NOVIDADES NO PEN-SUAP

✓ Confira as Listas atualizadas de Tipos de 

Processos e modelos de documentos disponíveis;

✓ Outras novidades e lembretes importantes.

Teresina-PI, 08 de fevereiro de 2023.

Comissão de Implantação PEN-SUAP



Atualizações do módulo PEN-SUAP pela DTI

A Comissão do PEN-SUAP informa que o módulo do SUAP correspondente aos Documentos

Eletrônicos e Processos Eletrônicos vêm passando por atualizações periódicas, que vem

aumentando determinadas funcionalidades para melhoria de uso e acesso ao módulo.

A implantação de atualizações e controle de atualizações do sistema SUAP e de seus módulos é

realizado pela DTI, periodicamente.

Atualizações de Modelos/Tipos de Documentos, 

Tipos de Processos e Hipóteses Legais

A Comissão PEN-SUAP é responsável pela inclusão de tipos de processos, modelos de

documentos e hipóteses legais.

A seguir apresentaremos as novas listagens disponível de Tipos de Processos, Modelos de

Documentos e Hipóteses Legais.



Central de Chamados do SUAP

Atenção: Use a Central de Serviços Tecnologia da

Informação para relatar problemas como:

• carregamento de documentos pdf;

• perfis de acesso de usuários;

• e outros (que não são de competência da central

de serviço PEN-SUAP) :

https://suap.ifpi.edu.br/centralservicos/selecionar_servico

_abertura/tecnologia-da-informacao/?tab=sistemas

Atenção: Use a Central de Serviços PEN-SUAP

quando na situação de dúvidas (módulo

documento eletrônico e módulo de processo

eletrônico) e inclusão (de tipo ou documento

eletrônico)

https://suap.ifpi.edu.br/centralservicos/selecionar_

servico_abertura/pen-suap/
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Novos Tipos de Processos Eletrônicos

09/06/2020 (Início): 567 
Tipos de Processos

... 08/02/2023: 656 
Tipos de Processos

Consulte a listagem atualizada: https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades

Tenha atenção ao tipo de processo e ao nível de acesso.

Cuidado: tem processo que precisa ser restrito e tem outros processos que são

públicos. Mas dentro de um processo público poderá ter um documento restrito

(veja as hipóteses legais a seguir).

https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades


• Faça a busca por: Palavras da temática

Exemplo: Pesquise por Pessoal:→ aparecerá 

todos os tipos de processos pertencentes a essa 

temática.

TEMÁTICA

Acesso à Informação:

Administração Geral:

Aquisição:

Auditoria:

Bens Semoventes:

Comunicação:

Contabilidade:

Controladoria:

Convênios/Ajustes:

Demanda Externa:

Documentação e Informação:

Ensino:

Ensino Superior:

Ética:

Extensão:

Gestão de Contrato:

Infraestrutura:

Inovação:

Judicial:

Manutenção:

Material:

Ministério Público:

Orçamento:

Ouvidoria:

Patrimônio:

Pesquisa:

Pessoal:

Planejamento Estratégico:

Pós-Graduação:

Relações Internacionais:

Segurança Institucional:

Tecnologia da Informação:

Veículo:

Dica para pesquisar os tipos de 

processos:



Novos modelos de documentos 

internos

09/06/2020 (Início): 32 
Modelos

... 08/02/2023: 249
modelos

✓ Consulte a listagem atualizada: https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades

✓ Os modelos de documentos internos já cadastrados no PEN-SUAP devem ser assinados

eletronicamente (usuário e senha);

✓ Não transforme um modelo de documento interno em outro tipo ou modelo, não descaracterize o

modelo;

✓ Se tem que incluir um documento assinado, que não tem modelo como documento interno, então o

documento será “documento externo”.

https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades


Lista de Hipóteses Legais 
(atualização 08/02/2023)

Início: 53 Atual: 68 hipóteses 
legais  

✓ Consulte a lista de hipóteses legais disponíveis no PEN-SUAP: 68 hipóteses 

legais, saiba mais:  https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades

https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades


• Cuidado na hora de inserir documentos no PEN-SUAP, pois o Processo poderá ser

“PÚBLICO”, mas conter “DOCUMENTOS” de acesso RESTRITO (Recomendação

CONTROLADORIA IFPI, 17/07/2020):

✓ Relatórios que constem dados pessoais dos servidores e prestadores de serviço

devem ter acesso “RESTRITO”:

❑São restritos os dados pessoais da pessoa física, como RG, CPF, n° de

inscrição eleitoral, dados bancários, nome do cônjuge ou familiares (pai,

mãe, avós etc.); Estado civil; Data de nascimento; Endereço residencial;

Endereço eletrônico pessoal (e-mail) e Número de telefone pessoal.

✓ Documentos preparatórios devem ter acesso “RESTRITO”, sendo público, após a

publicação do EDITAL. Exemplo: Fase interna da Licitação nos processos de

aquisições de bens e serviços;

✓ Documentos que detalhem opção sexual devem ter acesso “RESTRITO”;

✓ Cuidado com as hipóteses legais (consultar listagem).

ATENÇÃO:



Apresentação elaborada por: AMMS

Fonte: PEN-SUAP 08/02/2023.

Victor da Silva Almeida

Membro da Comissão de Implantação PEN-SUAP

Anaítes Maria de Moraes Silva

CRA–PI 0357

Presidente da Comissão de Implantação PEN-SUAP
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