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NOVIDADES NO PEN-SUAP

v' Confira as Listas atualizadas de Tipos de
Processos e modelos de documentos disponivels;

v" Qutras novidades e lembretes importantes.

Teresina-Pl, 08 de fevereiro de 2023.

Comissao de Implantacao PEN-SUAP
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Atualizacoes do modulo PEN-SUAP pela DTI

A Comissdo do PEN-SUAP informa que o médulo do SUAP correspondente aos Documentos
Eletrbnicos e Processos Eletrbnicos vém passando por atualizagbes peridodicas, que vem
aumentando determinadas funcionalidades para melhoria de uso e acesso ao modulo.

A implantagao de atualizagdes e controle de atualizagcdes do sistema SUAP e de seus maodulos é
realizado pela DTI, periodicamente.

Atualizacoes de Modelos/Tipos de Documentos,
Tipos de Processos e Hipoteses Legais

A Comissao PEN-SUAP ¢é responsavel pela inclusdo de tipos de processos, modelos de
documentos e hipoteses legais.

A seguir apresentaremos as novas listagens disponivel de Tipos de Processos, Modelos de
Documentos e Hipoteses Legais.



Central de Chamados do SUAP

Atencao: Use a Central de Servicos Tecnologia da

Informacgao para relatar problemas como:

» carregamento de documentos pdf;

» perfis de acesso de usuarios;

» e outros (que nao sao de competéncia da central
de servigo PEN-SUAP) :

https://su

ifpi.edu.br/centralservicos/selecionar servico

abertu é/tecnoloqia-da-informacao/?tab=sistemas

tencao: Use a Central de Servicos PEN-SUAP
uando na situagdo de duavidas (moddulo
documento eletrébnico e modulo de processo
eletrbnico) e inclusdao (de tipo ou documento
eletrbnico)

ttps://suap.ifpi.edu.br/centralservicos/selecionar
servico abertura/pen-suap/
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Duvidas sobre o médulo Processo Eletrénico

Selecione a Area do Servico para qual deseja abrir o chamado

lividas sobre o médulo Documentos Eletronicos

nclusdo de nomenclaturas de Tipos de Processos

clusdo de novos modelos de Documentos Eletrénicos

ENSINO MANUTENCAO
PREDIAI

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO


https://suap.ifpi.edu.br/centralservicos/selecionar_servico_abertura/tecnologia-da-informacao/?tab=sistemas
https://suap.ifpi.edu.br/centralservicos/selecionar_servico_abertura/tecnologia-da-informacao/?tab=sistemas
https://suap.ifpi.edu.br/centralservicos/selecionar_servico_abertura/pen-suap/
https://suap.ifpi.edu.br/centralservicos/selecionar_servico_abertura/pen-suap/
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Novos Tipos de Processos Eletronicos

09/_06/2020 (Inicio): 567 08/02/2023: 656
Tipos de Processos Tipos de Processos

i " Consulte a listagem atualizada: https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades I

i " Tenha atencao ao tipo de processo e ao nivel de acesso. I
" Cuidado: tem processo que precisa ser restrito e tem outros processos que séol
|pl’1b|icos. Mas dentro de um processo publico podera ter um documento restrito ,
" (veja as hipoteses legais a seguir). I


https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades
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Dica para pesquisar os tipos de

Processos.
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{:} Acesso 3 Informacao (LAl Demanda do E-Sic

{:} Acesso 3 Informacdo (LAl Recurso de 1° Instancia
{:} Acesso a Informacdo (LAl Recurso de 2° Instancia
{:} Administracdo Geral: Agradecimentos, Convites, Felicitactes ou Pésames
{:} Administracdo Geral: Atas ou Relatdrios
{:} Administracdo Geral: Cerimonial, Solenidades, Comemoracies ou Homenagens

L} Administracdo Geral: Comunicados e informes

- Limpar Selecdo

» Faca a busca por: Palavras da tematica
Exemplo: Pesquise por Pessoal: - aparecera
todos os tipos de processos pertencentes a essa
tematica.

TEMATICA
Acesso a Informacao:
Administragao Geral:
Aquisigao:
Auditoria:
Bens Semoventes:
Comunicacao:
Contabilidade:
Controladoria:
Convénios/Ajustes:
Demanda Externa:
Documentacao e Informacéao:
Ensino:
Ensino Superior:
Etica:
Extensao:
Gestao de Contrato:
Infraestrutura:
Inovacao:
Judicial:
Manutencao:
Material:
Ministério Publico:
Orgamento:
Ouvidoria:
Patriménio:
Pesquisa:
Pessoal:
Planejamento Estratégico:
P6s-Graduacgao:
Relagdes Internacionais:
Segurancga Institucional:
Tecnologia da Informacéo:
Veiculo:
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Novos modelos de documentos

internos

09/06/2020 (Inicio): 32
Modelos

. v Consulte a listagem atualizada: https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades

v Os modelos de documentos internos ja cadastrados no PEN-SUAP devem ser assinados

eletronicamente (usuario e senha);
~v" Nao transforme um modelo de documento interno em outro tipo ou modelo, nao descaracterize o
modelo; I
I

! v Se tem que incluir um documento assinado, que nao tem modelo como documento interno, entdo o -
documento sera “documento externo”.

'—._Y\. ———————————————————————————————————— el


https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades
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Lista de Hipoteses Legais
(atualizagcao 08/02/2023)

legais

v/ Consulte a lista de hipoteses legais disponiveis no PEN-SUAP: 68 hipoteses
legais, saiba mais: https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades



https://www.ifpi.edu.br/pen-suap/novidades

ATENCAO:

e Cuidado na hora de inserir documentos no PEN-SUAP, pois o Processo podera ser
“PUBLICO”, mas conter “DOCUMENTOS” de acesso RESTRITO (Recomendacéo
CONTROLADORIAIFPI, 17/07/2020):

v Relatérios que constem dados pessoais dos servidores e prestadores de servico
devem ter acesso “RESTRITO”:

U Sao restritos os dados pessoais da pessoa fisica, como RG, CPF, n° de

~ inscricao eleitoral, dados bancarios, nome do conjuge ou familiares (pai,
mae, avos etc.); Estado civil; Data de nascimento; Endereco residencial;
Endereco eletrbnico pessoal (e-mail) e Numero de telefone pessoal.

Documentos preparatorios devem ter acesso “RESTRITO”, sendo publico, apos a

ublicacao do EDITAL. Exemplo: Fase interna da Licitagcao nos processos de

aquisicoes de bens e servicos;

v' Documentos que detalhem opcao sexual devem ter acesso “RESTRITO”;

v Cuidado com as hipdteses legais (consultar listagem).
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Apresentacao elaborada por: AMMS
Fonte: PEN-SUAP 08/02/2023.

Victor da Silva Almeida
Membro da Comisséo de Implantacdo PEN-SUAP

Anaites Maria de Moraes Silva
CRA-PI1 0357
Presidente da Comissao de Implantacdo PEN-SUAP
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