
 
 

Comissão de Implantação do PEN-SUAP 2020.  
Teresina, 08/06/2020. 

ANEXO - LISTAGEM DE TIPOS DE PROCESSOS QUE PODEM SER ABERTOS POR 
REQUERIMENTO PESSOAL DO SERVIDOR, A PARTIR DE 09/06/2020 

Somente os tipos de processos abaixo relacionados poderão ser utilizados na modalidade REQUERIMENTO 

pessoal do próprio servidor, conforme Manual de Processos Eletrônicos (p. 5-8, 2020). 

TEMÁTICA: PESSOAL 

Tipo de processo: Pessoal: Abono Permanência 
Pessoal: Assistência à Saúde Suplementar - Ressarcimento 
Pessoal: Auxílio assistência pré-escolar/creche 
Pessoal: Auxílio natalidade 
Pessoal: Averbação de tempo de serviço 
Pessoal: Cadastro de dependente no Imposto de Renda 
Pessoal: Cadastro de dependente para fins de pensão 
Pessoal: Cadastro de dependente para ressarcimento à Saúde Suplementar 
Pessoal: Incentivo à qualificação 
Pessoal: Isenção de Imposto de Renda 
Pessoal: Licença para capacitação 
Pessoal: Licença paternidade 
Pessoal: Licença por acidente em serviço 
Pessoal: Licença-prêmio por assiduidade 
Pessoal: Progressão por capacitação profissional 

FLUXO: 

Demanda interna – servidor com senha: 

 
 
Atenção: caso seja aberto no setor de PROTOCOLO, não usar como Requerimento do Servidor e, sim, Processo 
Eletrônico Normal (PROCESSO ELETRÔNICO>PROCESSO). 

 

O Servidor com senha no       

PEN-SUAP acessa a aba PROCESSO 
ELETRÔNICO>REQUERIMENTO

Faz a abertura de processo e 
inclusão de documentos 

necessários (upload)
1º trâmite DIGEP


